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Einleitung

Im Mirz/April 1999 entstand das Programm MHS Uberweisung — eine Ausfiillhilfe fiir
Uberweisungsformulare im Format DIN A4, die ich in erster Linie geschrieben hatte, weil
es mich argerte, dass ich fiir fast jedes im Handel erhiltliche Formular ein eigenes Pro-
gramm oder eine eigene Vorlage installieren und erlernen musste. MHS Uberweisung sollte
es ermdglichen, nahezu alle erhiltlichen Standard-Uberweisungsformulare zu bedrucken —
egal, wo sich der Uberweisungstriiger oder der Beleg befanden.

Das Programm wurde seither konsequent weiterentwickelt. Seit Mitte 2009 steht es in
einer neuen, vollstindig iiberarbeiteten Fassung zur Verfiigung, welche die Erfahrungen aus
gut 10 Jahren, verschiedene Kundenwiinsche sowie die gestiegenen Anforderungen bzgl. der
Formularunterstiitzung in sich vereint.

Diese Version 2 setzt — wie auch schon die vorherige Version — zur Information und An-
leitung des Benutzers auf eine einfach bedienbare Oberfliche und passende Informationen
in der mitgelieferten Hilfedatei. Dennoch zeigt die Erfahrung, dass fiir manche Themen
eine etwas ausfiihrlichere Beschreibung hilfreich sein kann; dieses Handbuch soll dies be-
werkstelligen.

Mathias Harbeck Januar 2010

Das vorliegende Handbuch basiert auf der Version 2.02 vom April 2011.






Konventionen i diesem Buch

Einige wenige Konventionen haben sich in diesem Buch festgesetzt, die zum besseren
Versténdnis kurz erwihnt werden sollen:

Die Schaltfliche Jetzt drucken...
Kursiv gesetzte Texte markieren meist die Beschriftung von Meniis, Schaltflichen,
Optionen o0.4. im Programm.

Menii Frtras— Eigenschaften

Pfeile werden zur Markierung von Aktionsfolgen verwendet, in der Regel innerhalb
von Meniis. Im obigen Beispiel wiirden Sie also das Menii Fztras 6ffnen und dort den
Meniipunkt Eigenschaften suchen.

Strg+N

Im Zusammenhang mit Tastenkombinationen oder Hotkeys wird hiaufig diese Notation
verwendet, um zu zeigen, dals sowohl die Strg-Taste als auch die Taste N gleichzeitig
gedriickt werden miissen.

Erklarungen zu einigen gingigen und weniger gingigen Begriffen, die im Text verwendet
werden, finden Sie im Glossar ab Seite 71.






1 Einfuhrung

MHS Uberweisung erméoglicht es Ihnen, so gut wie alle der im Handel erhiltlichen DIN A4-
Uberweisungsformular-Vordrucke' zu bedrucken. Dadurch, daf sich simtliche Felder des
Uberweisungstrigers auf dem Ausdruck frei plazieren lassen, kann das Programm an nahezu
jede Vorlage angepaft werden, so z.B. an die Vorlagen von Avery Zweckform, Laserware,
Sigel etc. Sofern Thr Drucker dies unterstiitzt, konnen Sie (mit wenigen Anpassungen) auch
die bankeigenen DIN A6-Vordrucke bedrucken — probieren Sie es aus.

Das Programm unterstiitzt Sie dabei mit vielen verschiedenen kleinen Hilfen — z.B. ei-
ner integrierten Kontenverwaltung, BLZ- und BIC2-Datenbanken, Druck-Historie, diversen
Priifmechanismen und vielem mehr.

Bitte beachten Sie, dass das Programm derzeit nicht dafiir geeignet ist, das Formular selber @
(also den gelblichen Formularhintergrund usw.) zu drucken. Es wird nur der reine Text in
die bestehenden Felder eines separat zu erwerbenden Vordrucks gedruckt.

IFiir deutsche Inlandsiiberweisungen sowie SEPA-, EU-Standard-, BZU-, Sammel- und Spenden-
Uberweisungen; Umsetzung der Formulare basierend auf den ,Richtlinien fiir einheitliche Zahlungsver-
kehrsvordrucke (2002)%, dem Merkblatt ,Hinweis zu weiteren Zahlungsverkehrsvordruck-Standards (2003)“
sowie dem Merkblatt ,Hinweise zu weiteren Zahlungsverkehrsvordruck-Standards (2007)“

2derzeit nur mit deutschen Kreditinstituten
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2 Installation/Deinstallation

Zur Installation von MHS Uberweisung 2 benétigen Sie einen PC mit Windows 98, ME,
2000, XP, Vista (32/64bit) oder 7 (32/64bit). Auf der Festplatte benttigt das Programm
ca. vier Megabyte an Platz!, als Bildschirm-Auflosung wird mindestens 800x600 bei 16bit
Farbtiefe erwartet. Besondere Anspriiche an die Hardware hat das Programm nicht — so-
fern Sie bisher mit Threm Computer halbwegs fliissig arbeiten konnten, wird dort auch
MHS Uberweisung funktionieren. Ein korrekt installierter (DIN A4-)Drucker ist allerdings
zwingende Voraussetzung zum Betrieb des Programms.

Sie erhalten das Programm im Internet auf der mhsoft-Website unter einer der folgenden
Adressen:

http: //www.mhsoft.de
http://www.harbeck-software.de
http://www.mathias-harbeck-software.de

Sie finden es jeweils im Bereich Shareware.

Auferdem finden Sie das Programm ggf. in einigen Shareware- und Freeware-
Verzeichnissen im Internet (und im Verzeichnis der Shareware Autoren VEreinigung; SaVE;
www.s-a-ve.com). Auch kann es gelegentlich vorkommen, dass das Programm in Zeitschrif-
ten erwihnt wird bzw. auf Heft-CDs mitgeliefert wird.

Zur Inbetriebnahme bendtigten Sie desweiteren handelsiibliche Uberweisungsvordrucke,
wie sie im gut sortierten Biirofachhandel und ggf. auch von Ihrer Bank? erhéltlich sind.
Details zu Vordrucken finden Sie in Kapitel 3.1.1.

2.1 Installation

Das Programm wird mit einem Installationsprogramm ausgeliefert.

Bitte denken Sie daran, dass grundsétzlich alle systemfremden Dateien (insbesondere aus- @
fithrbare Dateien) Viren enthalten konnen. Selbstverstandlich kommt auch auf Hersteller-
seite ein aktueller Virenscanner zum FEinsatz, jedoch kann dies keinen hundertprozentigen

lunter Windows 98, ME, 2000 aufgrund der zusitzlich benétigten Bibliotheken ca. zwei Megabyte
mehr

%je nach Drucker konnen Sie stattdessen eventuell auch die i.d.R. kostenlos abgegebenen bankeigenen
DIN A6-Vordrucke bedrucken
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Schutz gewahrleisten; insbesondere dann, wenn Sie die Dateien nicht direkt vom Herstel-
ler beziehen sondern z.B. von Download-Archiven, Heft-CDs oder sonstigen Quellen. Es
wird daher dringend empfohlen, vor der Installation die Dateien mit einem Virenscanner
zu priifen. Dies gilt insbesondere dann, wenn Sie die Dateien von anderen Anbietern als
direkt von mhsoft beziehen (z.B. Download-Archive 0.4.).

Es wird im folgenden vorausgesetzt, dass Sie mit der grundlegenden Bedienung Thres
Windows-Betriebssystems vertraut sind. Andernfalls wird dringend empfohlen, dies vor
der Installation in IThrem eigenen Interesse nachzuholen.

Besorgen Sie sich zunichst die aktuelle Version des Programms und speichern Sie sie
auf Ihrer Festplatte. In Version 2.03 lautete der Dateiname I-BANK203.EXE, dies kann
jedoch je nach Quelle variieren (einige Shareware-Archive verwenden aus internen Griinden
eigene Dateinamen). Rufen Sie die Datei auf (im Explorer mittels Doppelklick). Nach einer
Sicherheitsabfrage folgt der Einleitungsdialog des Installationsprogrammes (sieche Abb. 2.1).

15 Setup - MH5 f:lhemveisung g: EJ

Willkommen zum MHS
Uberweisung Setup-Assistenten

Dieses Assistent wird jetzt MHS Uberweizung 2.0 bata 3 auf
Threm Computes inslaleien

She olten alls andaien Anwendurgen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fodlfaheen

“wheder” zum Foilfsheen, "Bbbrachen' zumVerlassen

‘Weiles ¢ I [ Abbaechen

Abbildung 2.1: Startbildschirm des Installationsprogramms

Dieser informiert zunéchst nur iber die iiblichen Installations-Hinweise. Klicken Sie auf
die Schaltfliche Weiter > und Sie gelangen zur nichsten Seite, auf der Thnen die Readme-
Datei des Programms angezeigt wird. Lesen Sie sich diese bitte in Ruhe durch — dort sind
neben allgemeinen Hinweisen zur Installation und Deinstallation auch noch ein paar weitere
Hinweise gesammelt.

Die Datei finden Sie spiter im Installations-Verzeichnis von MHS Uberweisung (als
README.TXT). Sobald Sie die Inhalte zur Kenntnis genommen haben, klicken Sie bitte
erneut auf Weiter >. Auf der nun folgenden Seite (Abb. 2.2) kénnen Sie das Installations-
Verzeichnis von MHS Uberweisung angeben, als Vorgabe dient C:\Programme\MHS Uber-
weisung 2.
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it Setup - MHS Uberweisung

Fiel-Ordner wahlen
wiokir soll MHS Ubetweiiuryg irstalisit werden?

__J Das Setup wird MHS Uberweisung in den folgenden Ordnes instalisen

Elicken Sie auf "Weiter”, um fotzufabeen. Elicken Sie auf *Dunchsuchen”. falls Sae
enen anderen Didnes supwihien mochben

Mindestens 38 MEB fneter S peschesplatz et eifordedich
| « Zuriack ]| Weiler > | [ Abbaechen

Abbildung 2.2: Auswahl des Installationsverzeichnisses

Als Installationsverzeichnis wird vom Installationsprogramm per Vorgabe C:\Pro-
gramme\MHS Uberweisung 2\ vorgeschlagen. C:\Programme ist auf vielen Systemen der
Standard-Ort fiir neue Software. Auf Ihrem System kann dies unter Umstinden anders
sein. In diesem Fall oder auch dann, wenn Sie selbst ein anderes Verzeichnis wiinschen,
geben Sie bitte den gewiinschten Pfad an.

Falls Sie von Version 1 aktualisieren, dann beachten Sie bitte, dafs Version 2 nicht in
das gleiche Verzeichnis wie die alte Version installiert werden sollte. Bitte installieren Sie
die Software in ein neues, leeres Verzeichnis. Die Daten der alten Version kénnen /miissen
bei Bedarf nach der Installation manuell direkt aus der neuen Version heraus importiert
werden. Informationen hierzu finden Sie in Kapitel 5

Wenn Sie [hre Wahl getétigt haben, klicken Sie wieder auf Weiter >. Nun kdnnen Sie
wahlen, in welchem Ordner des Windows-Startmeniis das Programm seine Icons ablegen
soll. Uber das Optionsfeld unter der Liste kénnen Sie auch angeben, daf Sie keinen Eintrag
im Startmenti mochten (falls gewiinscht).

Auf der nichsten Seite (Abb. 2.3) konnen Sie dann noch eine Verkniipfung zum Pro-
gramm auf Threm Windows-Desktop anlegen lassen. Dies ermoglicht Thnen dann spéter den
direkten Zugriff auf das Programm vom Desktop aus. Empfehlenswert ist dies z.B. dann,
wenn Sie planen, das Programm héufiger einzusetzen bzw. zu starten.

Die Folgeseite enthélt eine kurze Aufstellung der erfassten Daten. Installationsziel,
Startmenii-Ordner und zusétzliche Optionen werden hier noch einmal préisentiert, damit
Sie abschliefsend die Korrektheit dieser Daten priifen konnen. Durch einen Klick auf In-
stallieren starten Sie dann die Installation.

Nun wird ein Balken eingeblendet, der Thnen den Fortschritt der Installation anzeigt.
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it Setup - MHS Uberweisung

Fusalzliche Aufgaben auswahlen
welche nushizhchen Aufgaben sollen susgefiib wesden?

‘Wakilen Sie de ausatziichen Aufgaben s, die das Selup wahrerd der Instadation von
MHS Ubsiwerung susfubren soll, und kicken Sie danach sul “wWeter,

Zurstzhche |cons:
[<] Programmcon auf dem Deskiop erzeugen

l « Zuriack ]| Weiler > | [ﬁ-bb-lw:hcn]

Abbildung 2.3: Zusétzliche Aufgaben

i Setup - MHS Dherweis.ung

Beenden des MHS Uberweisung
Setup-Assistenten

Das Setup hat die [nstalation von MHS Ubensesisung aul lhiem

Computer abgeschiozsen. Die Anwendung kann iber die
mistabaiten Programm-Werknuphungen geslarel werden

Elicken Sie auf " Fedtigeteller”, un das Setup zu beenden

[#] MHS Dbenseisung jelzl staiten

Abbildung 2.4: Installation beendet
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Sobald diese abgeschlossen ist, erscheint die in Abb. 2.4 dargestellte Seite.

Falls Sie MHS Uberweisung gleich starten méchten, lassen Sie das angezeigte Optionsfeld
(MHS Uberweisung jetzt starten) aktiviert. Klicken Sie auf Fertigstellen zum Beenden der
Installation.

Nun wurde MHS Uberweisung erfolgreich auf Ihrem PC installiert. Zur Nutzung ist kein
Neustart notwendig, das Programm ldsst sich sofort starten.

2.1.1 Der erste Start

Nachdem Sie das Programm erfolgreich installiert haben, ist es nun an der Zeit, es auch zu
starten. Der erste Start konfrontiert Sie mit einigen zusitzlichen Gegebenheiten, auf die
dieser Abschnitt etwas ndher eingehen wird.

Zum Start des Programms rufen Sie einfach die Datei UEBERWEISUNG.EXE im In-
stallationsverzeichnis von MHS Uberweisung auf bzw. verwenden den entsprechenden Ein-
trag im Windows-Startmenii.

Konfigurations-Orte

MHS Uberweisung 2 - Erstikonfiguration der Installation

Yor dem ersten Start von MHS Uberweisung ist es nobwendig, dass Sie dem Programmm mitkeilen, wo bz,
wig Daten und Konfiguration gespeichert werden sollen,

Speicherart-fort Fir Konfigurationsdateisn

* Gemeinsame Konfiguration fiir alle Benukzer
Jeder Benutzer verwendet die gleiche Konfiguration; auch verwendbar, wenn an diesem PC nur ein
Benutzer arbeitet; technisch gesehen werden die Einstellungen im Programmyverzeichnis abgelegt.

" Individuelle Konfiguration Fiir jeden Benutzer
Jeder Benutzer verwendet eine eigene Konfiguration; kechnisch gesebhen werden die Einstellungen im
Windows-Benutzerprofil-Yerzeichnis abgelegt.

Speicherart-fort Fir Daken
Wichtig: Eestimmte Speichersysteme far Kontodaten kinnen gaf. abweichende Datenablageorte
verwenden.

* Gemeinsame Datenablage fiir alle Benutzer
Jeder Benutzer verwendet die gleichem Daten; auch verwendbar, wenn an diesem PC nur gin
Benutzer arbeitet; technisch gesehen werden die Daten im Programmyerzeichnis abgeleqt,

" Individuelle Datenablage fiir jeden Benukzer
Jeder Benutzer verwaltek seine eigene Daten; technisch gesehen werden die Daten im
Windows-Benutzerprafil-Yerzeichnis abgeleqt.

abbruch [ Ubernehmen

Abbildung 2.5: Erst-Konfiguration (programmbezogen )

Nach kurzer Zeit erscheint der Erst-Konfigurationsbildschirm fiir die programmbezogene
Konfiguration (siche Abb. 2.5). Hier legen Sie fiir die komplette Programminstallation (also
auch fiir ggf. vorhandene andere Benutzer) fest, wo das Programm zum einen seine Daten
und zum anderen seine Konfiguration ablegt. Zur Wahl stehen jeweils:
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e Gemeinsam
Bei dieser Variante werden die Daten bzw. die Einstellungen im Installations-
verzeichnis (Vorgabe: C:\Programme\MHS Uberweisung 2\) bzw. ab Windows
Vista im Programmdaten-Verzeichnis (Vorgabe: C:\ProgramData\mhsoft\MHS
Uberweisung\ ) abgelegt. Jeder Benutzer arbeitet damit auf den gleichen Daten bzw.
mit der gleichen Konfiguration. Das Verhalten entspricht damit jenem von Version 1
des Programms.

e Individuell
Bei dieser Variante werden die entsprechenden Dateien im Profilverzeichnis des Be-
nutzers (iiblicherweise C:\Dokumente und Einstellungen\-angemeldeter Benutzer-
\Anwendungsdaten\mhsoft\MHS Uberweisung\ bzw. dem entsprechenden Ordner
auf Threm System) abgelegt. Konfiguration bzw. Daten werden hierbei fiir jeden Be-
nutzer separat geladen, d.h. alle Benutzer verwenden eigene Daten bzw. Einstellun-
gen.

Sie konnen natiirlich auch mischen — gemeinsame Speicherung der Konfiguration und
individuelle Speicherung der Daten ist genauso moglich wie eine individuelle Konfiguration
und gemeinsame Daten.

Nach Abschluss dieser Einstellungen (und bei der Speicherung der Konfigurationsdaten
im Windows-Benutzerverzeichnis auferdem jedes Mal, wenn ein Benutzer das Programm
zum ersten Mal startet) konnen Sie danach noch benutzerspezifische Programmeinstel-
lungen vornehmen. Sie konnen an dieser Stelle jedoch auch abbrechen, alle Einstellungen
konnen spiter direkt im Programm ebenso vorgenommen werden (ggf. jedoch nicht so
kompakt zusammengefasst).

Ersteinrichtung @

MHS Uberweisung bietet Thnen verschiedene Formulare an, Sie kinnen Formulare, die Sie nichk verwenden,
jederzeit in den Pragrammeinstellungen ausblenden und die verbleibenden Formulare beliebig sartieren. Hier
kdnnen Sie — wenn Sie machten — schon eine Yorauswahl der angezeigten Formulare treffen:

Angezeigte Formulare

[v [berweisung neutral — Das géngige v Dberweisung B2(1 — Formular filr nationale
Farmular Fiir nationale Uberseisungen innerhalb Uberweisungen innerhalb Deutschlands mic
Deutschlands BZU-Yerwendungsamweck.

[v (iberweisung bankeigen — wie zuvaor, [+ Uberweisung Spende — Formular Fiir
jedoch ohne Angabemdglichkeit Fir nationale Uberweisungen innerhalb
Einzahler-Bank und -BLZ Deutschlands mit »Spende«-Aufmachung

[v SEPA-Uberweisung — Das Formular Fiir das v Oberweisung Anlage Sammel — Formolar

neue SEP&-Uberweisungsverfahren, dass fiir nationale Oberweisungen innerhalb
rittelfristig die nationalen Formulare ablésen sall Deutschlands zur Anlage bei einer
Sammeliberweisung

v EU-Standard-Uberweisung — Das Formular W Lastschrift — Formular fiir nationale
fir Uberweisungen innerhalb der EU Lastschriften innerhalb Deutschlands

Abbildung 2.6: Erst-Konfiguration (benutzerbezogen)

Zunichst kann hier konfiguriert werden, welche Formulare im Hauptfenster angezeigt
werden sollen (siehe Abb. 2.6). Normalerweise arbeitet das Programm mit allen acht derzeit
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angebotenen Formulare, wenn Sie aber bestimmte Formulare normalerweise nicht verwen-
den, konnen Sie diese an dieser Stelle ausblenden. Natiirlich ist dieser Vorgang spéter
wieder dnderbar; in den Programmeinstellungen auf der Seite Formulare finden Sie die
entsprechende Auswahlmoglichkeit. Hier ist obendrein auch die Moglichkeit vorhanden,
die angezeigten Formulare umzusortieren.

Ersteinrichtung E‘

Im Folgenden kinnen Sie eine Erstkonfiguration der Formular-Cruckpositionen vornehmen, Wahlen Sie
einfach die Seiten-Aufteilung aus, die Thren Formularen am nachsten kommt.

[herweisung inland, neukral

Formularaufteilung

Formular aben links Formular mitte links Formular unken links
optional Beleg optional Beleqg u.U. mit Beleqg
darunter darunter dariber

Formular oben rechts Farmular mitte rechts Formular unken
optional Beleg optional Beleg rechts

darunter darunter u.L, mit Beleg

Das Formular enthalt einen Beleg

Druckweise
Die Feldinhalte kénnen wahbweise kastchengenau oder als Flieftext in die Formulare gedruckt werden
— welche Yariante hitten Sie gerne?

Konto-Nr Kanio-Nr

) Iv Diese Einstellungen Fir
|Max M FlieRtesxt

die anderen Formulare
ibernehrmen

Max K&stchengenau

Abbildung 2.7: Erst-Konfiguration (benutzerbezogen, Teil 2)

Auf der néchsten Seite konnen Sie ein paar Einstellungen zum Ausdruck und zum
Eingabeverhalten vornehmen (siche Abb. 2.7). Im oberen Bereich des Fensters kénnen
Sie grob die Druckaufteilung festlegen — wéhlen Sie hier einfach die Aufteilung, die Ihren
Formularen am nichsten kommt. In den Programmeinstellungen kénnen Sie spéter die
einzelnen Felder noch detailliert feinjustieren.

Der Dialog sieht derzeit nur Einstellungsmoglichkeiten fiir DIN A4-Formulare vor. Fiir
alle anderen Formulargréfen belassen Sie am besten einfach die Vorgabe (links oben) wie
gehabt und nehmen die Justierung spéter in den Programmeinstellungen vor.

Uber Das Formular enthilt einen Beleg konnen Sie festlegen, ob eine Kopie der Eingaben
oberhalb bzw. unterhalb des eigentlichen Formular gedruckt werden soll, weil sich dort ein
entsprechender Beleg befindet, oder nicht.

Darunter — unter der Uberschrift Druckweise — haben Sie die Moglichkeit, festzulegen, ob
beim Druck eingegebene Texte buchstabenweise auf die Késtchen der Formulare aufgeteilt
werden sollen oder nicht.

Grundsétzlich erfolgt zur Vereinfachung die Angabe der genannten Daten fiir alle For-
mulare in einem Dialog, alternativ konnen Sie aber auch fiir jedes der acht Formulare die
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Einstellungen separat festlegen. Deaktivieren Sie in diesem Fall einfach die Checkbox Diese
FEinstellungen fir die anderen Formulare tiibernehmen und sie haben nun auf 7 zuséitzlichen
(von den angezeigten Optionen her identischen) Seiten die Moglichkeit, die Einstellungen
fiir jedes Formular individuell vorzunehmen.

Als néchstes erscheinen auf der letzten Seite des Dialogs noch ein paar wichtige Hinweise,
um deren Kenntnisnahme gebeten wird. Nach der Lektiire klicken Sie auf die Schaltflache
Fertig.

Nun werden Thnen die Lizenzbedingungen des Programms présentiert — diese enthalten
einige Hinweise zum Programm, die Sie unbedingt beachten sollten.

Lizenz-Information

MHS Oherweisung e

Copyright @ 1999,,2009 by Mathias Harbedk
Alle Rechte vorbehalken

1.3 HINWEISE FUR DIE SHAREWARE-YERSICN

Sie kinnen diese Shareware-Yersion von MHS Oberweisung Filr 30 Tage kosterlos testen,
Danach missen Sie die Yollversion erwerben oder (bei Michtgefallen) das Programm won Threm
Computer lBschen, Informationen dber die Lizenzierung finden Sie in der Hilfedatei,

Da die Shareware-yersion unentgeltich Gberlassen wird, wird sie nur "wie vorliegend” ohne
jeqliche Garantien zur Yerfligung gestellt, Dies betrifft insbesondere die Sach- und
Rechtsmangelfreiheit der Software ader ihre Eignung Flr einen bestirmmten 2weck oder eine
bestimmte Anwendung.

“

Micht Einverstanden

Abbildung 2.8: Lizenzbedingungen

Nachdem Sie den Text durchgelesen haben, kénnen Sie {iber die beiden Schaltflichen
darunter entscheiden, ob Sie das Programm starten mochten oder ob Sie mit den Bedin-
gungen nicht einverstanden sind und das Programm nicht nutzen mdochten.

Ubrigens: den Dialog mit den Nutzungsbedingungen konnen Sie auch spiter wieder
aufrufen - wahlen Sie dazu im Hauptmenii des Programms Hilfe— Vollversion— Lizenz-
Informationen).

Haben Sie sich dafiir entschieden, die Lizenzbedingungen anzunehmen, so erscheint jetzt
das Hauptfenster des Programms.

Weitere Hinweise zur Bedienung des Programmes selbst finden Sie im Kapitel Schnell-
FEinstieg (S. 24).

2.2 Deinstallation

Das Deinstallationsprogramm finden Sie am gewohnten Ort in der Systemsteuerung
(Startmenii—Systemsteuerung—Software— Auswahlpunkt Programme dndern oder entfer-
nen (i.d.R. schon aktiviert); vgl. Abb. 2.9.).

Suchen Sie nun MHS Uberweisung 2 in der Liste und rufen Sie die Deinstallationsroutine




2.2 Deinstallation

19

% Software

=1
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Abbildung 2.9: Windows XP Softwaredialog

auf. Nach dem Aufruf erscheint eine ausfiihrliche Meldung, die Sie dariiber aufklirt, wie
die Deinstallation ablaufen wird.

Beachten Sie bitte, dass bei der Deinstallation im Idealfall alle Dateien geloscht werden
— auch die ggf. von Thnen angelegten Konten-Datenbanken, Verlaufsdatenbanken, Einstel-
lungen etc. Falls Sie diese behalten mdchten, sollten Sie diese, wie in Kapitel 6 (Datensi-
cherung, S. 61) in diesem Buch beschrieben, vor der Deinstallation sichern.

Nach einem Klick auf die Schaltfliche Ja wird die Deinstallation gestartet, was bei
erfolgreicher Ausfiihrung mit einer entsprechenden Meldung quittiert wird. Im Idealfall
sollte jetzt nichts mehr von MHS Uberweisung iibrig sein.

MHS Uberweisung entfernen

@ , Dieses Dreinstallationsprogramm entFernt MHS Dberweisung won Threm Rechner. Es werden dabei alle urspriinglich installierten Dateien geldscht sowie -
\,*/ soweit mdglich - die vom Programm generierten Dateien {u,a. auch die Konten-Datenbanken, Lizenz-Datei sowie diverse Arbeitsdateien); Daten won
friheren Programmyversionen werden méglicherweise nicht entfernt, Prifen Sie bitke nach der Installakion, ob das Installationsverzeichnis und alle darin
enthaltenen Dateien geldscht wurden (in der Regel C:\ProgrammeiMHS Oberweisung 23 - Falls nicht, milssen Sie dies manuel nachhalen,

Saofern Sie die Konten-Datenbank behalten méchten, sichern Sie bitke YOR der Deinstallation die Dateien einzahler.dat und empfasnger.dat, Um die
Datenbank "Getatighe Ausdrucke” zu behalten, sichern Sie die Datei history, dat,

tMéchten Sie mik der Deinstallation FortFahren?

la ] [ Mein

Abbildung 2.10: Deinstallations-Hinweis

Sollten Sie das Programm so eingestellt haben, dass es Einstellungen und/oder Daten nicht
im Installationsverzeichnis ablegt, so miissen Sie je nach gewihltem Ablageort entweder in
C:\Dokumente und Einstellungen\-angemeldeter Benutzer-\Anwendungsdaten\mhsoft\
MHS Uberweisung

oder in
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C:\Dokumente und Einstellungen\All Users\Anwendungsdaten\mhsoft\MHS Uber-
weisung\

(bzw. unter Vista oder neuer: C:\ProgramData\mhsoft\MHS Uberweisung) )

manuell die dort abgelegten Dateien 16schen, da dies das Deinstallationsprogramm derzeit
nicht beherrscht.

2.2.1 Manuelle Deinstallation (bei Bedarf)

Wenn Sie aus irgendeinem Grund auf das Installationsprogramm verzichten moch-
ten/miissen, dann finden Sie in diesem Verzeichnis ein paar Informationen zum Vorgehen.
In der Regel geniigt es zur Deinstallation des Programms, das Installationsverzeichnis und
die darin enthaltenen Dateien zu 16schen.

Dies gilt natiirlich nur, sofern Sie dort keine weiteren, nicht zum Programm gehoérende Da-
teien abgelegt haben. Andernfalls sollten nur die nachfolgend genannten Dateien geldscht
werden. Ferner lagern dort natiirlich auch Ihre eigenen Dateien (Konten-Datenbank, ,Geté-
tigte Ausdrucke“-Datenbank, Einstellungen etc.). Falls Sie diese behalten mochten, sollten
Sie diese, wie im Kapitel 6 (Datensicherung, S. 61) beschrieben, vor der Deinstallation
sichern.

Das Programm besteht aus folgenden Dateien:

e UEBERWEISUNG.EXE

e UEBERWEISUNG.CHM

e UEBERWEISUNG.TIP

e UEBERWEISUNG.BLZBIC
e README.TXT

e FILE ID.DIZ

e BLZ.DAT

e BLZ'TXT

e BIC.DAT

e BIC. TXT

e HISTORY.TXT

e BESTELLFORMULAR.PDF
e ABFRAGEN.DAT

e MHSDB.DLL
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e STORAGE\FILESTORAGE.DLL
e STORAGE\FILESTORAGE.CHM

Des Weiteren werden zur Laufzeit u.U. noch die folgenden Dateien angelegt:

e ABFRAGEN.INI

e BACKUP.ZIP

e BIC.OLD

e BLZ.OLD

e DRUCKVORLAGE1.RTF *

e DRUCKVORLAGE2.RTF *

e EINZAHLER.DAT * **

e EMPFAENGER.DAT * **

e HISTORY.DAT * **

e TEXTBAUSTEINE.DAT *

e LOG.TXT

e LOG.TXT.1

e UEBERWEISUNG.LD

e UEBERWEISUNG.DAT

e UEBERWEISUNG.INI *

e UEBERWEISUNG.CFG

Mit * markierte Eintrdge werden abhéngig vom gewéhlten Speicherort fiir Benutzer-
bzw. Konfigurationsort ggf. nicht im Installationsverzeichnis abgelegt, sondern je nach Wahl
entweder in
C:\Dokumente und Einstellungen\-angemeldeter Benutzer-\Anwendungsdaten\mhsoft\
MHS Uberweisung)
oder in
C:\Dokumente und Einstellungen\All Users\Anwendungsdaten\mhsoft\MHS Uber-

weisung\
(bzw. unter Vista oder neuer: C:\ProgramData\mhsoft\MHS Uberweisung))

Zusétzlich mit ** markierte Eintrige hingen vom zum Einsatz kommenden Speichersys-
tem ab. Das standardméifig mitgelieferte dateibasierte Speichersystem verwendet die hier
aufgefithrten Dateien. Beim Einsatz von anderen Speichersystemen konnen andere Datei-
en an anderen Orten relevant sein, konsultieren Sie in diesem Fall bitte die mitgelieferte
Dokumentation.
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Das Programm selbst legt i.d.R. keine Daten in der Windows-Registrierung ab — nach
dem Loschen der Dateien ist also bereits alles notwendige zur Deinstallation getan. Jedoch
werden vom Installationsprogramm Eintrige an den von Windows hierzu vorgesehenen
Orten vorgenommen, um Installation/Deinstallation des Programms zu ermoglichen.



3 Grundlagen

In diesem Kapitel erhalten Sie Basiswissen rund um die grundsitzliche Benutzung von
MHS Uberweisung. Bitte beachten Sie, dass Informationen zur Grundeinrichtung beim
ersten Start hier nicht erldutert werden, sondern in Kapitel 2.1.1 zu finden sind.

3.1 Anforderungen

Fiir die Verwendung des Programms miissen einige wenige Grundanforderungen erfiillt
sein.

3.1.1 Vordrucke

MHS Uberweisung ist ein Programm zum Bedrucken von handelsiiblichen
Uberweisungsformular-Vordrucken im DIN Ad4-Format. Sie erhalten diese Vordrucke
— z.B. von den Herstellern Avery Zweckform oder Sigel — iiblicherweise im gutsortierten
Biiromaterial-Handel oder z.B. bei einem der folgenden Anbieter:

e http://www.huslikverlag.de/ (Anbieter von Uberweisungsformularen)

e http://www.bitspaper.net/ (Anbieter von verschiedenen Spezialpapieren, u.a.
auch Uberweisungsformularen)

e http://wuw.staples.de/ (Biiromaterial-Handel)

e http://www.office-discount.de/ (Biiromaterial-Handel)
e http://www.viking.de/ (Biiromaterial-Handel)

e http://wuw.otto-office.de/ (Biiromaterial-Handel)

e http://www.bueroplus.de/ (Biiromaterial-Handel)

Abhéngig vom Drucker ist es eventuell auch moglich, die bankeigenen DIN A6-Formulare
zu bedrucken.

Eine aktuelle Liste einiger Einkaufsquellen finden Sie im Internet unter folgender
Adresse:

http://www.mhsoft.de/faq.php?nummer=3


http://www.huslikverlag.de/
http://www.bitspaper.net/
http://www.staples.de/
http://www.office-discount.de/
http://www.viking.de/
http://www.otto-office.de/
http://www.bueroplus.de/
http://www.mhsoft.de/faq.php?nummer=3
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Dort gibt es aukerdem eine Liste mit kompatiblen Formularen:

http://www.mhsoft.de/faq.php?nummer=4

3.1.2 Drucker

Fiir die Verwendung des Programms ist ein installierter und funktionsfihiger DIN A4-
Drucker erforderlich. Grundsétzlich sollten alle Ausdrucke im DIN A4-Format an den Dru-
cker gesendet werden, kleinere Formate (z.B. bei DIN A6-Belegen) werden i.d.R. automa-
tisch umgerechnet (sofern nicht explizit anders angegeben).

3.2 Schnell-Einstieg

Dieser Abschnitt gibt Thnen einen Uberblick dariiber, wie Sie nach dem ersten Start das
Programm auf [hren Drucker und die verwendeten Formularvordrucke einstellen und wie
Sie diese Vordrucke bedrucken.

Starten Sie zunéchst das Programm. Dies kann entweder durch Aufruf der Datei UE-
BERWEISUNG.EXE im Installationsverzeichnis geschehen oder iiber den Eintrag im Start-
menii oder auf dem Windows-Desktop. Sofern es Ihr erster Start des Programms nach
der Installation ist, werden Ihnen der Lizenzdialog sowie einige Informationsseiten und -
meldungen angezeigt — diese sind in Kapitel 2.1.1, Der erste Start, S. 15, ndher erldutert
und werden hier nicht weiter behandelt. Im folgenden wird davon ausgegangen, dass Sie
das fertig gestartete Programm (wie in Abb. 3.1 zu Sehen) vor sich haben.

Nach erfolgreichem Start sehen Sie das Hauptfenster von MHS Uberweisung (Abb. 3.1).
Das Fenster ist dhnlich den handelsiiblichen Uberweisungsformularen aufgebaut, Texte
konnen Sie direkt in die Felder hineinschreiben. Probieren Sie dies zunéchst aus — fiillen
Sie einfach die Felder aus.

Nachdem Sie die Felder gefiillt haben, ist es an der Zeit, das Formular auszudrucken.
Allerdings muss das Programm vorher noch wissen, welche Vordrucke Sie verwenden (je
nach Hersteller sind Uberweisungstriiger und Beleg anders auf der DIN A4-Seite platziert).

Offnen Sie dazu die Programm-Einstellungen (wihlen Sie im Menii Uberweisung den
Meniipunkt FEinstellungen). Im nun erscheinenden Dialog 6ffnen Sie im linken Baum die
Oberkategorie Formulare und wihlen dann im sich 6ffnenden Unterbaum das gewiinschte
Formular aus (in Abb. 3.2 beispielhaft gezeigt fiir das SEPA-Formular).

In diesem Dialog sehen Sie die Einstellungen, die Sie rund um das gewé#hlte Formular
vornehmen konnen. Momentan interessieren uns nur die Positionseinstellungen. Klicken
Sie hierzu bitte auf die Schaltfliche Druckpositionen bearbeiten... rechts oben im Dialog.
Es 6ffnet sich der in Abb. 3.3 gezeigte Dialog.

Im oberen Bereich des Dialogs sehen Sie eine Liste mit allen zu druckenden Elementen des
Formulars. Fiir jedes davon sind unter anderem seine Position (als Abstand vom linken,
oberen Rand der Seite), seine Abmessungen (Breite und Hohe) und die beim Druck zu
verwendende Schriftart (in Form von Schriftname, -grofe und -stil) aufgefiihrt.

Direkt unter der Liste finden Sie eine Auswahlbox, in der unter dem Titel Positionsvari-


http://www.mhsoft.de/faq.php?nummer=4
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B MHS Uberweisung 2.0

berweisung  Bearbeiten Datenbanken  Extras

Pluglns Hilfe

Inland Bankeigen | SEPA || EU-Standard | Inland BZU || Inland Spende | Inland Anlage Sammel (104 *

Uberweisung/Zahlschein

Mame und Sitz des (berweisenden Kraditinstituks Bankleitzahl

Beginstigter: Mame, Worname/Firma
Konto-fr, des Beglnstighen Eankleitzahl
Kreditinstituk des Beglnstigten

Betrag: Euro, Cent

ELR, r —I

Kunden-Referenznummer - Yerwendungszweck, ggf. Mame und Anschrift des Uberweisenden

nioch Yerwendungszweck
KontoinhaberEinzahler: Mame, Yorname|Firma, Crt

Konko-Mr, des Konboinhabers

Drakurn, Unterschrift

MUM
Abbildung 3.1: Hauptfenster
Einstellungen rg
Aligemein Formular: SEPA
[=- Formulare
Irland neutral Druck-Einstellungen
Inland Bankeigen [Ibrucker auf Querfarmat umstellen ’ Druckpositionen bearbeiten.. . ]
SEP&
EL-Standard Automatisch nichtbedruckbaren Bereich berlcksichtigen

Inland BZ0 [CJorucke kastchenweise I:I I:I

Inland Spende
Irland Anlage Sammmel

Inland Lastschrift D
Abfragen (%) standardverhalten
Worgaben (:) Zuletzt benutzten Drucker venwenden
Prifung

Datenablage
Datenbanken
Meldungen
‘orlagen

Pluglns
Updates

() Zuletzt Fiir dieses Formular benutzten Drucker verwenden

() Immer Folgenden Drucker verwenden: | [ ]

Quitkung
[ quittung drucken

[ zulassige Textange in den Eingabefeldern begrenzen:
] automatischer Textiberlauf im ersten Yerwendungszweckfeld bei: l:l Zeichen

Bei Einzahler-IBAN filhrendes »DE« beim Druck entFernen und Position einricken

Ubernehrmen ] ’ HilFe ] ’ Abbrechen

Abbildung 3.2: Einstellungen-Dialog, SEPA-Formular
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B Positionen bearbeiten (SEPA)

Eigenschaften der einzelnen Felder (Male in mm):

Bezeichnung links oben Ereite Hihe Austich... | Schriftart
E Empfanger: Mame 8,00 21,00 135,00 6,00 Links Courier MNe.,
El Empfanger: IBAN g,00 20,46 135,00 6,00 Links Caurier Me..
El Empfanger: BIC/SW.., 8§00 37,92 55,00 6,00 Links Courier Ne.,
El Freies Feld 8,00 46,35 60,00 6,00 Links Courier Me. .
El Betrag 83,00 45,38 60,00 6,00 Links Courier Me. .
El Verwendungszweck 1 8,00 54,54 135,00 6,00 Links Courier Ne.,
El Yerwendungszweck 2 8,00 63,30 135,00 6,00 Links Courier Me.. o
< ¥
Positionswarianten: |:| DIM A4: Formular links oben oder DIM A&: normaler Druck -
Werschieben

Iy () alle Eintrage Schrittweite:  Diese Funktion dient nur fiir gribere Anderungen an

- |3 den Pasitionen, Um einen Eintrag im Detail zu

¥ () nur markierte Eintrége LO0 mm bearbeiten, Kicken Sie ihn doppelt an,
[¥] Durchschlag/Beleqg drucken, Abstande Formular <-=Durchschlag (jeweils linke obere Kante):
‘ertikaler Abstand: (106,00 | mm  Horizontaler bstand: |0,00 mm
[ Speichern l [ Standard wiederherstellen Hilfe ] [ Abbrechen

Abbildung 3.3: Druckpositionen

anten verschiedene Druckanordnungen auswahlbar sind. Wahlen Sie hier jene Aufteilung,
die Threm Vordruck am néchsten kommt.

Unten im Fenster konnen Sie zudem noch angeben, ob der Durchschlag/Beleg gedruckt
werden soll oder nicht. Falls er gedruckt werden soll, so aktivieren Sie die entsprechende
Option und korrigieren ggf. die Werte fiir den Abstand zum Original ( Vertikaler Abstand,
Horizontaler Abstand; der Abstand wird jeweils zur linken oberen Ecke des Originals an-
gegeben; auch negative Werte sind moglich).

Die Druckpositionen sind nun grob vorkonfiguriert. Vermutlich wird der erste Ausdruck
ergeben, dass noch ein paar kleinere Anpassungen notwendig sind — diese kénnen Sie iiber
diesen Dialog wie folgt ebenfalls vornehmen.

Druckpositionen anpassen Zum millimetergenauen Verschieben von einem oder meh-
reren Eintrdgen gibt es u.a. folgende Moglichkeit: Im mittleren Bereich des Fensters finden
Sie im Kasten Verschieben ein Steuerkreuz. Mit dessen Hilfe konnen Sie einzelne oder alle
Eintrége der Liste nach links, rechts, oben oder unten verschieben. Die Schrittweite (in Mil-
limetern) sowie die Art der Auswahl (alle oder nur selektierte Eintrége) stellen Sie rechts
vom Steuerkreuz ein.

Um den Wert einer Eigenschaft, z.b. die Schriftart, auf alle anderen Spalten zu iiber-
tragen, selektieren Sie die Zeile, in der der Wert in der jeweiligen Spalte steht, und klicken
mit der rechten Maustaste darauf. Im erscheinenden Kontextmenii wahlen Sie Werte fiir
alle Felder iibernehmen und dann im Untermenii die zu iibernehmende Eigenschaft. Sie
konnen auf diese Art und Weise relativ einfach Einstellungen wie Schriftart oder Schriftstil
auf alle Felder iibertragen.

Alternativ kénnen Sie natiirlich auch jeden Eintrag individuell bearbeiten — hierzu mar-
kieren Sie ihn in der Liste und fiihren einen Doppelklick darauf aus. Es 6ffnet sich ein
Fenster (sieche Abb. 3.4), in welchem Sie die gewiinschten Anderungen vornehmen kénnen.
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Neben den bereits genannten Eigenschaften konnen Sie hier zudem noch festlegen, ob
das Feld auch auf dem Beleg gedruckt werden soll und ob es iiberhaupt gedruckt werden soll
(sinnvoll kann das Abschalten des Drucks z.B. sein, wenn das Feld auf Ihren Vordrucken
bereits vorbelegt ist; iiblicherweise ist z.B. das Wahrungsfeld mit ,EUR“ vorbelegt und
braucht daher nicht gedruckt zu werden). Der Status der Beleg-Druck-Eigenschaft wird in
der Listenansicht iiber das kleine Bild links vom Eintrag symbolisiert (ein Kasten: nicht
auf dem Beleg drucken, zwei Késten: auf dem Beleg drucken).

Positionswerte bearbeiten @

Bezeichnung:  Empfanger: Mame
abstand vom linken Seitenrand: | S mm
Abstand vom oberen Seitenrand: | 21,00 mm
Breite des Feldes 135,00 mm
Hihe des Feldes: 5,00 mm
Ausrichtung des Textes: Lirks -
Schriftark: Courier News, 10 PE., Fekt
Auf dem Beleg drucken? Ja L

Feld drucken
[ wre | [ apbruch |

Abbildung 3.4: Druckpositionen, Detailansicht eines Eintrags

Nun ist alles konfiguriert — klicken Sie jetzt auf die Schaltfliche Speichern (unten links),
um die Einstellungen zu speichern und den Dialog zu verlassen. Gleiches im Eigenschat-
tendialog (Schaltfliche Ubernehmen).

Nun sind Sie bereit fiir den ersten Ausdruck. Klicken Sie dazu auf die Schaltfliche Dru-
cken im Hauptfenster (links unten). Sofern eines der Felder nicht ausgefiillt wurde, erhalten
Sie nun einen Hinweis darauf (diese Hinweise kénnen Sie spéiter in den Programmeigen-
schaften auf der Seite Abfragen deaktivieren). Es erscheint dann der von Windows bekannte
Drucker-Auswahldialog, in dem Sie Thren Wunschdrucker einstellen kénnen. Bestétigen Sie
dann den Drucker. Falls eines der Felder mehr Text enthélt als hineinpasst, erhalten Sie
noch eine Abfrage, ob trotzdem gedruckt werden soll. Ansonsten startet der Ausdruck
sofort.

Bitte priifen Sie nach jedem Ausdruck, ob die gedruckten Daten den gewiinschten entspre-
chen. Gerade die automatisierte Eingabe von Daten férdert Tippfehler und Zahlendreher;
auferdem kann es durch das Scrollen der Windows-Eingabefelder des Formulars bei mehr
als dem passenden Text zu Irritationen kommen. Und natiirlich kann ich externe Einfliisse
(defekte Hardware, instabiles System, mangelnde(r) Toner/Tinte) und auch Programmier-
fehler nicht vollstandig ausschliefien.

Nachdem der Druckauftrag vollstindig an den Druckertreiber iibertragen wurde, er-
folgt eventuell noch eine Abfrage, ob Sie die Kontoverbindungen der soeben ausgedruckten
Uberweisung in die Datenbanken sichern méchten. Wenn Sie die Kontoverbindungen hiufig
nutzen, kann dies eine grofe Arbeitserleichterung darstellen, da Sie spéter die Kontover-
bindung nur noch aus der Datenbank einfiigen brauchen.
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Nun sind wir fertig! Sollte das Druckbild noch nicht hundertprozentig stimmen, kénnen
Sie es auf den nun bekannten Seiten des Eigenschaften-Dialogs anpassen.



4 Funktionen im Detail

Sie finden in diesem Kapitel eine Ubersicht iiber einige Funktionen von MHS Uberweisung.

4.1 ,Getatigte Ausdrucke*-Datenbank

Das Programm bietet Thnen die Moglichkeit, iiber die bisher gedruckten Uberweisungen
Buch zu fithren. Diese Funktion wird im Programm meist ,Getétigte Ausdrucke genannt,
im folgenden sowie in den meisten anderen Verweisen hierauf wird der Begriff ,Verlaufs-
Datenbank® synonym verwendet.

Zur Nutzung dieser Funktion ist es notwendig, die richtige Konfiguration der Da-
tenbank zu iiberpriifen. Offnen Sie dazu die Programm-Eigenschaften (Menii Uberwei-
sung— Finstellungen) und wéhlen Sie im Baum auf der linken Seite den Obereintrag Da-
tenbanken und dann darin den Eintrag Getdtigte Ausdrucke aus.

Damit Uberweisungen nach dem Ausdruck in der Verlaufs-Datenbank landen, muss auf
jeden Fall die Option Datenbank nach dem Ausdruck erweitern entweder auf Automatisch
oder auf mit Sicherheitsabfrage gestellt sein. Letzteres empfiehlt sich nur, wenn Sie wirklich
nach jedem Ausdruck gefragt werden mochten, ob der Eintrag in der Datenbank landen
soll. Mit der Option Ausdrucke im Modus 'Eigeniiberweisung’ nicht speichern konnen Sie
verhindern, dass Eigeniiberweisungen — also Uberweisungen, die Sie fiir andere (mit Thnen
als Zahlungsempfinger) bereitstellen, Details in Kapitel 4.5 — in die Datenbank iibernom-
men werden.

Nehmen Sie die Anderungen wie gewiinscht vor und speichern Sie sie. Nun sollten Ihre
Eingaben bei jedem Druck automatisch in die Datenbank gesichert werden.

Nachdem die Ubernahme von Datensiitzen in die Verlaufs-Datenbank aktiviert wurde,
kommen wir nun zur eigentlichen Nutzung der Datenbank-Oberfliche. Die Oberflache 6ff-
nen Sie, in dem Sie den Meniipunkt Getdtigte Ausdrucke im Menii Datenbanken auswihlen
oder einfach die F4-Taste driicken.

In der Liste sehen Sie alle bisher gespeicherten Ausdrucke. Angezeigt werden per Vor-
gabe die wesentlichen Daten wie Formulartyp, Empfanger, Datum und Betrag; Sie konnen
die angezeigten Spalten aber bei Bedarf beliebig anpassen (klicken Sie hierzu mit der rech-
ten Maustaste auf eine Spalteniiberschrift und wiahlen dann im erscheinenden Kontextmenii
den Eintrag Angezeigte Spalten auswdihlen). Eine Sortierung der Eintrége ist ebenfalls mog-
lich, iiber einen Klick auf die jeweilige Spalteniiberschrift wird die entsprechende Spalte
ausgewahlt und bei jedem Klick abwechselnd aufsteigend oder absteigend sortiert (der klei-
ne Pfeil deutet an, iiber welche Spalte momentan sortiert wird und in welcher Richtung
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= Getdtigte Ausdrucke I. =] |ﬂh1
s ‘ ® .| a ¢
Anzeigen Lischen Verarbeiten Suchen Weitersuchen
Typ | Druckzeit * | Hame (Empfan... | Kontonr./IBAN ... | Betrag -
Inland neutral 24.03,2011 20:33: 16 Testkontoinhaber2 0123456739 0,0c
Inland neutral 13.03,2011 12:29:54  Max Mustermann | 12345678 12,0C
Inland neutral 13.03.2011 12:29:45 Max Mustermann | 12345678 12,00
Inland neutral 13.03.2011 12:27:57 | Max Mustermann | 12345678 12,0C
Inland neutral 13.03.2011 12:13:21 | Max Mustermann | 12345678 12,0C
Inland Anlage 5a... | 13.03,2011 11;56:08 Max Mustermann | 12345678 12,3«
Inland bankeigen | 13.03.2011 11:55:34 | Max Mustermann | 12345678 10,0C
Inland neutral 13.03.2011 11:55:14  Max Mustermann | 12345678 12,0C
Inland neutral 13.03.2011 11:53:12 | Max Mustermann | 12345678 12,0C
Inland bankeigen | 13.03,2011 11;52:45 Max Mustermann | 12345678 10,00 =
L] I
Ubernehmen Hilfe | | Schiiefien

Bereit 130 Eintrége insgesamt

k.

Abbildung 4.1: Datenbank ,Getétigte Ausdrucke®

die Sortierung erfolgt — auf- oder absteigend).

Bei Bedarf kénnen Sie die Eintrige durchsuchen, klicken Sie dazu auf die Schaltfliche
Suchen.... Im sich 6ffnenden Suchen-Dialog kénnen Sie detailliert angeben, was Sie suchen
mochten, in welchen Feldern Sie suchen méchten und auf welche Art der Suchtext mit dem
jeweiligen Feld verglichen werden soll. Mit der Schaltfliche Suchen beginnen Sie die Suche,
eventuelle Fundstellen werden direkt in der Verlaufs-Datenbank hervorgehoben. Weitere
Fundstellen finden Sie, wenn Sie im Datenbankfenster auf Weitersuchen klicken.

Details zu einem Eintrag kénnen Sie {iber die Schaltfliche Anzeigen anzeigen. Hinzufii-
gen und Verdindern von Eintrégen ist hingegen nicht méglich!, lediglich das Léschen von
Eintrégen ist moglich (iiber die gleichnamige Schaltfliche — einfach gewiinschten Eintrag
bzw. gewiinschte Eintridge markieren und die Schaltfliche anklicken).

Sie kénnen neben der reinen Anzeige eines Eintrags diesen auch in die Zwischenablage
kopieren oder auf einem Drucker ausgeben. Die Zwischenablage fiillen Sie, indem Sie zuerst
die gewiinschten Eintrdage markieren und dann auf den kleinen Pfeil neben der Schaltfliche
Verarbeiten klicken und im sich 6ffnenden Auswahlmenii Als Text in die Zwischenablage
kopieren auswihlen. Die Eintrige werden in die Zwischenablage kopiert.

Die Art und Weise, wie die Eintrige dabei angeordnet werden, kénnen Sie iiber eine Ko-
piervorlage beliebig einstellen. Per Vorgabe werden einfach alle Werte untereinander ausge-
geben. Die entsprechende Konfiguration nehmen Sie in den Programmeinstellungen (Menii

!Dies wiirde dem Zweck einer Verlaufs-Datenbank entgegenstehen




4.2 Konten-Datenbanken

31

Uberwez'sung—>Ez’nstellungen) in der Oberkategorie Vorlagen, darin dann Kopieren, vor.

Der Ausdruck funktioniert im Prinzip &hnlich, die entsprechende Option finden Sie
im Auswahlmenii der Verarbeiten-Schaltfliche im Untermenii Drucken. Sie haben hier die
Wahl zwischen dem Einzeldruck (Detaildruck fiir gewdhlte Eintrage) fiir einen oder mehrere
ausgewihlte Eintriage oder dem Listendruck (Listendruck (alle Eintrage)) fiir alle Eintrage
der Liste.

Fiir den Einzeldruck kénnen Sie wie auch beim Kopieren die Druckvorlage nach eigenen
Wiinschen anpassen. Die entsprechende Konfiguration nehmen Sie in den Programmein-
stellungen (Menti Uberwez’sung%Einstellungen) in der Oberkategorie Vorlagen, darin dann
Drucken, vor.

Die sicherlich interessanteste Funktion ist es, frithere Ausdrucke wiederholen zu kon-
nen, ohne die Daten komplett neu eingeben zu miissen. Wiahlen Sie dazu die gewiinschte
Uberweisung in der Liste aus und klicken Sie auf die Schaltfliche Verarbeiten (oder Dop-
pelklicken Sie einfach auf die Uberweisung). Die Datenbank-Oberfliche wird geschlossen
und die Daten der Uberweisung werden in das Hauptfenster iibernommen, wo Sie sie nach
Belieben anpassen konnen.

4.2 Konten-Datenbanken

Um das Ausfiillen von Uberweisungen weiter zu beschleunigen, kénnen Sie die integrier-
ten Konten-Datenbanken fiir Einzahler- und Empfanger-Konten verwenden. Die Einzahler-
Datenbank speichert dabei Ihre eigenen Konten, von denen aus Sie Zahlungen iiberwei-
sen (sie ist somit an die Einzahler-Felder des Uberweisungsbelegs angeschlossen?); die
Empfianger-Datenbank bedient dementsprechend alle iibrigen Konten, also in der Regel
all jene, die von Thnen Zahlungen erhalten sollen.

4.2.1 Datenbank-Oberflache

Im Menii Datenbanken finden Sie die beiden Meniipunkte Empfinger-Konten und
Einzahler-Konten. Jeder 6ffnet, wie sollte es anders sein, die entsprechende Datenbank-
Oberflache. Einen Screenshot dieser Oberfliche finden Sie in Abb. 4.2.

In der Liste sehen Sie alle gespeicherten Kontoverbindungen. Angezeigt werden per
Vorgabe Daten wie Kontenbezeichnung, Kontoinhaber und Kreditinstitut; Sie konnen die
angezeigten Spalten aber bei Bedarf beliebig anpassen (klicken Sie hierzu mit der rechten
Maustaste auf eine Spalteniiberschrift und wéihlen dann im erscheinenden Kontextmenii
den Eintrag Angezeigte Spalten auswdihlen). Eine Sortierung der Eintrdge ist ebenfalls
moglich, iiber einen Klick auf die jeweilige Spalteniiberschrift wird die entsprechende Spalte
ausgewahlt und bei jedem Klick abwechselnd aufsteigend oder absteigend sortiert (der

2Die Ausnahme ist der Modus FEigeniiberweisung, welcher die Zuordnungen zu den Datenbanken um-
kehrt. Vgl. hierzu Kapitel 4.5.
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F -
- Empfinger-Konten l [ |il?-l
I | / £ @ = ‘_ll‘ 8“

Meu Bearbeiten Lischen Verarbeiten Suchen Weitersuchen
Bezeichnung Kontoinhaber | Kreditinstitut |
Max Mustermann Max Mustermann  Bundesbank eh Halle

Ubernehmen | | Fur alle (ibernehmen | | Hilfe | | Schiiefien
Bereit 1 Eintrag insgesamt
L

Abbildung 4.2: Empfianger-Datenbank

kleine Pfeil deutet an, {iber welche Spalte momentan sortiert wird und in welcher Richtung
die Sortierung erfolgt — auf- oder absteigend).

Bei Bedarf kénnen Sie die Eintrdge durchsuchen, klicken Sie dazu auf die Schaltflache
Suchen.... Im sich &ffnenden Suchen-Dialog kénnen Sie detailliert angeben, was Sie suchen
mochten, in welchen Feldern Sie suchen méchten und auf welche Art der Suchtext mit dem
jeweiligen Feld verglichen werden soll. Mit der Schaltfliche Suchen beginnen Sie die Suche,
eventuelle Fundstellen werden direkt in der Konten-Datenbank hervorgehoben. Weitere
Fundstellen finden Sie, wenn Sie im Datenbankfenster auf Weitersuchen klicken.

Die Eintrége konnen Sie tiber die Schaltflichen Neu (zum Hinzufiigen eines neuen Ein-
trags), Bearbeiten (zum Bearbeiten des ausgewéahlten Eintrags) und Ldschen (zum Léschen
des gewidhlten Eintrags) verwalten.

Sie konnen einen Eintrag in die Zwischenablage kopieren oder auf einem Drucker ausge-
ben. Die Zwischenablage fiillen Sie, indem Sie zuerst die gewiinschten Eintrige markieren
und dann auf den kleinen Pfeil neben der Schaltfliche Verarbeiten klicken und im sich
offnenden Auswahlmenii Als Text in die Zwischenablage kopieren auswiahlen. Die Eintrige
werden in die Zwischenablage kopiert.

Die Art und Weise, wie die Eintriage dabei angeordnet werden, kénnen Sie {iber eine Ko-
piervorlage beliebig einstellen. Per Vorgabe werden einfach alle Werte untereinander ausge-
geben. Die entsprechende Konfiguration nehmen Sie in den Programmeinstellungen (Menii
Uberwezsung—)Emstellungen) in der Oberkategorie Vorlagen, darin dann Kopieren, vor.
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Der Ausdruck funktioniert im Prinzip dhnlich, die entsprechende Option finden Sie
im Auswahlmenii der Verarbeiten-Schaltfliche im Untermenti Drucken. Sie haben hier die
Wahl zwischen dem Einzeldruck (Detaildruck fir gewdhlte Eintrige) fiir einen oder mehrere
ausgewahlte Eintrage oder dem Listendruck (Listendruck (alle Fintrige) fiir alle Eintrige
der Liste.

Fiir den Einzeldruck kénnen Sie wie auch beim Kopieren die Druckvorlage nach eigenen
Wiinschen anpassen. Die entsprechende Konfiguration nehmen Sie in den Programmein-
stellungen (Menii Uberwez’sung—>Ez’nstellungen) in der Oberkategorie Vorlagen, darin dann
Drucken, vor.

Um eine Kontoverbindung in die Formulare im Hauptfenster zu iibernehmen, markieren
Sie einfach die gewiinschte Kontoverbindung und klicken dann auf die Schaltfliichen Uber-
nehmen bzw. Fir alle iibernehmen (oder alternativ auf die entsprechenden Meniipunkte im
Menii der Schaltfliche Verarbeiten). Die iibernommenen Daten landen bei der Einzahler-
Datenbank in den Feldern des Einzahlers, bei der Empfangerdatenbank entsprechend in
den Feldern des Empfiingers?.

Standardméafig werden alle relevanten Feldinhalte iibernommen. Falls Sie Formulare
verwenden, in denen bestimmte Felder nicht verfiighar sind (weil sie z.B. vorbedruckt
sind), so konnen Sie in den Programm-Eigenschaften (Menii Uberweisung—s Einstellungen;
dort Datenbanken, Unterpunkt Empfinger bzw. Einzahler) einstellen, welche Felder aus
der jeweiligen Datenbank tatséchlich nur {ibernommen werden sollen.

4.3 BLZ- und BIC-Datenbanken

Dem Programm liegen zwei Datenbanken bei - eine mit Bankleitzahlen (BLZ) fiir natio-
nale Uberweisungen sowie eine mit Bank Identifier Codes (BIC) fiir internationale Uber-
weisungen und SEPA-Uberweisungen. Die Datenbanken setzen sich aus Originaldaten der
Deutschen Bundesbank zusammen.

Bitte beachten Sie, dass auch die BIC-Daten momentan ausschlieflich von der Deutschen
Bundesbank stammen und daher nur Eintrédge fiir deutsche Banken enthalten.

Diese Datenbanken werden vom Programm auf zwei Arten verwendet — zum einen steht
Ihnen im Menii Datenbanken unter BLZ-Datenbank bzw. BIC-Datenbank jeweils eine Such-
funktion zur Verfiigung, mit der Sie gezielt nach einer BLZ/BIC oder dem zugehérigen
Kreditinstitut suchen konnen; zum anderen werden Sie direkt bei der Eingabe unterstiitzt,
in dem das Programm versucht, Ihre Eingabe in BLZ-, BIC- oder Kreditinstitut-Feldern
automatisch zu erginzen. Auf beide Modi wird im folgenden niher eingegangen, zunéchst
jedoch ein paar Worte zur allgemeinen Konfiguration.

In den Programm-Eigenschaften (Menii Uberweisung— Einstellungen) finden Sie in der
Oberkategorie Datenbanken die Kategorie BLZ/BIC, welche Thnen einige Einstellungen

3 Ausnahme: Sie benutzen den Modus Eigeniiberweisung, dann sind die Zuordnungen vertauscht. Siehe
Abschnitt 4.5 auf S. 38
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zur BLZ- und BIC-Datenbank bietet. Sie kénnen hier einstellen, in welchen Feldern des
Hauptfensters das Programm automatisch versuchen soll, Ihre Eingabe zu vervollstindigen
(BLZ, BIC und/oder Kreditinstitut); auferdem konnen Sie einstellen, ob das Programm
Bankleitzahlen, die in das Hauptfenster iibernommen werden, automatisch in das gefélligere
Format 123 456 78 bringen soll oder nicht (also mit Leerzeichen nach der dritten und
sechsten Ziffer).

Die Option BLZ beim Finfiigen ins Format 123 456 78 bringen funktioniert nur dann
sinnvoll, wenn fiir das jeweilige Formular im Hauptfenster der Kéastchendruck deaktiviert
ist. Sollten Sie den Kéistchendruck aktivieren, werden die Leerzeichen spétestens beim
Druck wieder entfernt, da andernfalls der Text nicht in die Felder passen wiirde.

Datenbank-Dialoge

BLZ- und BIC-Dialog aus dem Datenbanken-Menii sind — bis auf die zusédtzliche Spalte
Priifmethode bei der BLZ-Datenbank, die die Nummer des jeweils fiir die Bank giiltigen
Priifziffernverfahrens angibt — weitestgehend identisch und werden im folgenden zusammen
besprochen.

il |
~  BlLZ-Datenbank l | (=] Liz-l
Zei
Mach folgendem Text filtern e ] i
.. Felder mit genau diesem Text
- @ ... Felder, die diesen Text enthalten
.. Felder, die mit diesem Text beginnen
| Filtern ... Felder, die auf diesen Text enden
BLZ | Kreditinstitut ort Priiffme +
10010010 | Postbank Berlin 24
10010111  |SEE Berlin 13
10010222  The Royal Bank of Scotland, Miederlassung Deut...  Berlin 10
10010424 | Aareal Bank Berlin 09
10019510 | Dexia Kommunalbank Deutschland Berlin 09 -
£l b
Fur Empfanger | | Fur Einzahler | | Hilfe | | Schiiefien
Bereit 6129 Eintrdge insgesamt
™

Abbildung 4.3: Bankleitzahlen-Datenbank

In der Liste werden Thnen sédmtliche verfiigharen Eintrdge angezeigt. Sie konnen sie
filtern, um den gewiinschten Eintrag schneller zu finden. Geben Sie hierzu einfach im
Eingabefeld links oben den zu suchenden Text ein (Sie suchen hierbei in allen angezeigten
Spalten). Uber die vier Optionen rechts davon legen Sie zudem fest, wann genau ein Treffer
vorliegt. Sie konnen dabei wéhlen, ob

e Thr Suchwort genau mit dem jeweiligen Feld iibereinstimmen muss (Option Felder
mit genau diesem Text; liefert bei Anfrage mit dem Beispiel-Filter ,,20010020¢ alle
Datensétze, bei denen in einer der Spalten genau ,20010020“ steht),
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e lediglich im jeweiligen Feld enthalten sein soll (Option Felder, die diesen Text enthal-
ten; liefert bei Anfrage mit dem Beispiel-Filter ,,200* alle Datensétze, die an beliebiger
Stelle in einer der Spalten eine ,,200“ enthalten),

e ob mindestens ein Datensatz-Feld mit diesem Suchwort anfangen muss (Option Fel-
der, die mit diesem Text beginnen; liefert bei Anfrage mit dem Beispiel-Suchwort
200 alle Datensétze, bei denen eine der Spalten mit ,200“ beginnt) oder

e ob mindestens ein Datensatz-Feld mit diesem Suchwort enden muss (Option Felder,
die mit diesem Text enden; liefert bei Anfrage mit dem Beispiel-Suchwort ,,200¢ alle
Datensétze, bei denen eine der Spalten mit ,,200“ endet).

Klicken Sie abschliefsend auf die Schaltfliche Filtern und das Programm zeigt Ihnen nur
noch die passenden Eintrige an.

Um die Filterung zuriickzusetzen, leeren Sie einfach das Filter-Feld und klicken Sie erneut
auf Filtern.

Bei Bedarf konnen Sie die Liste nach bestimmten Spalten sortieren, klicken Sie dazu
einfach auf die jeweilige Kopfzeile der zu sortierenden Spalte. Der kleine Pfeil neben der
jeweiligen Bezeichnung zeigt an, iiber welche Spalte zur Zeit sortiert wird und ob die
Sortierung auf- oder absteigend erfolgt.

Damit Sie mit dem Ergebnis auch etwas anfangen konnen, gibt es fiir die einzelnen
Eintriige ein Kontextmenii (6ffnet sich auf dem iiblichen Weg per rechter Maustaste). Uber
dieses Menii konnen Sie wahlweise BLZ bzw. BIC oder Kreditinstitut in die Zwischenab-
lage kopieren oder einen Datensatz komplett entweder fiir Empfinger oder Einzahler der
Uberweisung im Hauptfenster iibernehmen (wahlweise fiir das aktuelle oder alle Formu-
lare). Bei den beiden letztgenannten Funktionen wird dabei auch gleichzeitig das Fenster
geschlossen, so dass Sie ziigig weiterarbeiten kénnen.

Zuséatzlich zum Kontextmeni finden Sie unterhalb von der Liste auch ein oder zwei
Schaltflichen, die abhingig vom Kontext jeweils eine passende der o.g. Aktionen bereit-
stellen.

Automatische Vervollstindigung

207

20730000 [UniCredit Ba. .. Ji8

20730001
20730002
20730003
20730004
20730005
20730005
20730007
20730003
20730009  |fe—

Abbildung 4.4: Automatische Vervollstindigung
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Sofern Sie die Auto-Vervollstandigung aktiviert haben (siehe Konfigurationshinweise am
Anfang des Kapitels), werden Ihre Eingaben in den jeweiligen Eingabefeldern des Haupt-
fensters wihrend des Tippens automatisch mit der jeweiligen Datenbank abgeglichen und
Thnen Listen mit passenden Eintréigen angeboten (siehe Abb. 4.4).

Stand der Daten, Update

Den Stand der Daten konnen Sie der Datei BLZ. TXT bzw. BIC.TXT im Installations-
verzeichnis von MHS Uberweisung entnehmen. Aktualisierungen erfolgen von Seiten der
Bundesbank viermal im Jahr, ich bemiihe mich, in angemessenem Rhythmus entsprechen-
de Datenbank-Updates im Internet bereitzustellen. Wie Sie diese Updates erhalten, finden
Sie in Kapitel 4.10. Wie Sie eigene Datenbanken einspielen bzw. die Bundesbank-Daten
selbst importieren, finden Sie in Kapitel 5.1 (BLZ) bzw. 5.2 (BIC).

4.4 Vorgaben

Im Normalfall werden Sie bestimmte Eingaben im Hauptfenster (also auf der Uberweisung)
nur selten veriindern: Thre eigene Kontoverbindung?. Auch wird man Angaben wie z.B. das
aktuelle Datum nur selten manuell anpassen wollen — daher existieren die Vorgaben.

Die Konfiguration der Vorgaben nehmen Sie in den Programm-Eigenschaften vor. Sie
gelangen dorthin, in dem Sie im Menii Uberweisung den Meniipunkt Einstellungen wahlen
und dann zum Eintrag Vorgaben wechseln.

Einstellungen @

Allgennein Uorgaben
= Farmulare
Inland neutral Einzahler
Irland Bankeigen .
<EPA, (O keine Worgabe
ElJ-Standard () Datensatz aus Einzahlerdatenbank

Inland BZU
Inland Spende
Inland Anlage Sammel

(*)folgende Daten:

Kontoinhaber:

Inlard Laskschrift Kontonumrmetr: IEARN:
Abfragen Heitaahl ditinst
Ty Eankleitzahl: Kreditinskitut:
Pritfung |:| Mach dem Druck Einzahler aus dem Farmular Gbernehmen
+- Datenablage
+-Datenbanken Yerwendungszweck
Meldungen
- Vorlagen Verwendungszweck setzen Chen:
Pluglns gzl Linten:

Updates
[Inach dem Druck Werte aus dem Formular dbernebmen

Drakurmn

[¥] aktuelles Datum setzen  Dabum um |1 Tagie) vordatieren

[Ubernehmen ] [ HilFe ] [ Abbrechen

Abbildung 4.5: Eigenschaftendialog: Registerseite Vorgaben

Der Dialog ist weitestgehend selbsterklarend — es gibt drei Bereiche fiir Einzahler, Ver-
wendungszweck und Datum, die Sie jeweils separat aktivieren konnen.

4dies gilt natiirlich nur, solange Sie nur ein Konto besitzen. Bei mehreren Konten mit ungefiihr gleicher
Auslastung hilft die Funktion nur begrenzt weiter
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Einzahler
Hier kénnen Sie iiber die drei Auswahlfelder angeben, ob, und wenn ja, welche Daten fiir
den Einzahler eingetragen werden sollen:

e keine Vorgabe
Wiéhlen Sie diesen Eintrag, wenn keine Vorgabe fiir den Einzahler eingetragen werden
soll.

e Datensatz aus Einzahlerdatenbank
Dieser Eintrag trigt immer den Datensatz aus der Einzahlerdatenbank aus, den Sie
hier angegeben haben. Uber die Schaltfliche hinter dem Eingabefeld konnen Sie den
Datensatz auswihlen. Anderungen am Datensatz werden durch die Verlinkung direkt
auch in die Vorgaben iibernommen.

e folgende Daten

Hier konnen Sie die Daten fest hinterlegen. Optional kann das Programm iiber das
Optionsfeld Nach dem Druck Finzahler aus dem Formular tbernehmen die Daten
nach jedem Druck abgleichen. Aber Achtung: Bei der Ubernahme von Anderungen
gibt es eine Zwickmiihle im Zusammenhang mit der Kontonummer und der IBAN.
Da ein Formular jeweils immer nur eines von beiden enthilt, wird bei einer Ande-
rung folglich das jeweils andere Element ungiiltig. Das Programm 16st dies, indem es
das ungiiltige Element entfernt. Bei der automatischen Ubernahme von Anderungen
ist ab dem ersten Abgleich systembedingt also immer nur entweder das Feld Kon-
tonummer oder IBAN gefiillt. Sollten Sie also sowohl Formulare mit IBAN als auch
Formulare mit Kontonummer verwenden, ist bei dieser Funktion Vorsicht geboten!

Verwendungszweck
Moglicherweise haben Sie auch einen typischen Verwendungszweck, den Sie auf vielen For-
mularen verwenden. Hier konnen Sie diesen — getrennt fiir regulire Verwendungszwecke
und fiir BZU-Verwendungszwecke — angeben. Die Angabe im BZU-Verwendungszweck wird
dabei ausschlieslich auf dem BZU-Formular verwendet, die beiden anderen Verwendungs-
zwecke entsprechend in den anderen Formularen (aber Achtung: bei Formularen mit nur
einer Verwendungszweckzeile wird nur die Angabe im Feld oben verwendet).

Auch bei den Verwendungszwecken haben Sie die Moglichkeit, die Angaben nach dem
Druck abgleichen zu lassen. Regeln dabei:

o der BZU-Verwendungszweck wird nur aktualisiert, wenn das BZU-Formular gedruckt
wird. Die Verwendungszwecke fiir die obere und untere Zeile werden hierbei nicht
aktualisiert.

e von allen anderen Formularen aus werden nach dem Ausdruck nur die Verwendungs-
zwecke fiir die oberen und untere Zeile aktualisiert. Besitzt das Feld keine untere
Zeile, so wird hierfiir entsprechend eine leere Zeichenkette verwendet.

Datum
Hier konnen Sie zudem angeben, dass auf den Formularen automatisch das aktuelle Datum
eingetragen wird. Uber das Eingabefeld konnen Sie zudem angeben, ob und um wieviele
Tage das Datum vordatiert werden soll (setzen Sie den Wert einfach auf 0 oder lassen ihn
leer, um immer das aktuelle Datum zu verwenden).
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Die Vorgaben werden hauptsdchlich zu folgenden Zeitpunkten im Hauptfenster einge-
tragen:

e Beim Programmstart
e Sie wihlen im Hauptmenii unter Uberweisung den Meniipunkt Vorgaben laden

e Sie erzeugen eine neue Uberweisung (Hauptmenii— Uberweisung— Neu oder Tasten-
kombination Strg+N)

4.5 Eigeniiberweisung

Wenn Sie Dritten Uberweisungstriger mit Ihrer Kontonummer zur Verfiigung stellen méch-
ten (z.B. als Beilage zu Rechnungen, die Sie Thren Kunden senden), kénnen Sie dies mit
einer sogenannte Eigeniiberweisung recht bequem durchfiihren. Sie machen eine Uberwei-
sung zur Eigeniiberweisung, in dem Sie wahlweise die Taste F11 driicken oder im Menii
Uberweisung den Punkt Eigeniiberweisung erstellen auswihlen (auf die gleiche Weise schal-
ten Sie den Modus auch wieder ab).

Eine Eigeniiberweisung dufert sich hauptsichlich durch folgende Eigenschaften:

e Einzahler- und Empfanger-Datenbanken sind vertauscht — Sie kénnen also in den
Feldern des Empfiangers Kontoverbindungen aus der Einzahler-Datenbank auswéhlen
(was ja sinnvoll ist — die Uberweisung soll ja an eines Threr Konten gehen).

e Die Kontoverbindung aus den Vorgaben (siehe Abschnitt 4.4) landet ebenfalls im
Empféangerbereich.

e Uberweisungen werden auf Wunsch nach dem Ausdruck nicht in der Datenbank ,Ge-
tatigte Ausdrucke” gespeichert.

Zu dieser Funktion existieren zudem ein paar Einstellungen in den Programm-
Eigenschaften:

Abfragen
Auf der Seite Abfragen konnen Sie einstellen, ob bei Eigeniiberweisungen bei leeren Feldern
gewarnt werden soll (gemif den Einstellungen fiir normale Uberweisungen) oder ob diese
Warnung unterbleiben soll (Eigeniiberweisungen sind ja meist unvollstindig). Der Name
der entsprechenden Option lautet Abfragen im Modus ,Figeniberweisungen® deaktivieren.

Getéatigte Ausdrucke
Auf der Seite Getdtigte Ausdrucke (in der Oberkategorie Datenbanken zu finden) kénnen
Sie einstellen, ob die Uberweisung nach dem Ausdruck in die Datenbank ,Getitigte Aus-
drucke® {ibernommen werden soll oder nicht. Der Name der entsprechenden Option lautet
Ausdrucke im Modus ,Eigeniberweisungen” nicht speichern.

Folgemodus und Modus-Speicherung
Auf der Seite Allgemein konnen Sie angeben, ob Sie nach einem Ausdruck einen Dia-
log erhalten mochten, der Sie zum einen iiber den aktiven Eigeniiberweisungs-Modus
aufkldrt und Sie nach dem zukiinftigen Modus befragt, oder ob Sie automatisch im
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Eigeniiberweisungs-Modus bleiben mdochten oder ob Sie zum Normalmodus zuriickkehren
mochten. Der Name der Option lautet Aktion nach Druck im Modus ,Eigentiberweisung®.
Ebenfalls auf der Seite findet sich auch eine Option, mit deren Hilfe der jeweils aktive
Modus beim Beenden gespeichert und beim néchsten Start wiederhergestellt werden kann.
Der Name der Option lautet Modus ,Figeniberweisung beim Beenden merken und beim
ndchsten Start wiederherstellen.

Moduswechsel
Ebenfalls auf der Seite Allgemein konnen Sie angeben, ob beim Wechsel zwischen den Modi
auch die bereits eingegebenen Feldinhalte bei Empfinger und Einzahler vertauscht werden
sollen. Der Name der Option lautet Beim Wechsel vom/zum Modus ,Figeniberweisung®
bestehende Feldinhalte austauschen.

4.6 Quick-Druck

Wenn Sie viele Uberweisungen drucken, ist Thnen die andauernde Bestéitigung des zu ver-
wendenden Druckers vielleicht auch ldstig. Als Abhilfe hierfiir existiert die Funktion Quick-
Druck, die Sie iiber das Menii Uberweisung mit gleichnamigem Meniipunkt oder ganz ein-
fach iiber die Tastenkombination Strg+F12 erreichen.

Die Funktion startet den Druck auf dem zuletzt in dieser Programm-Sitzung verwen-
deten (bzw. bei den Formularen konfigurierten) Drucker — alle sonstigen Dialoge (z.B. von
PlugIns) und Warnungen bleiben erhalten, es entfillt aber die Druckerauswahl.

4.7 BZU-Referenznummer erzeugen /priifen

Beim beleglosen Zahlscheiniiberweisungs-Verfahren (BZU) kommen spezielle Formulare
mit verkiirztem Verwendungszweck (12 Zeichen + 1 Priifzeichen) zum Einsatz, die
dank einheitlichem Priifzifferverfahren die automatisierte Priifung auf Empfiangerseite
erlauben. MHS Uberweisung bietet Ihnen Unterstiitzung zur Priifung und Erzeugung
dieser Verwendungszwecke; neben der Priifung direkt im Eingabefeld des BZU-Formulars
gibt es auch im Menii Extras unter BZU-Referenznummer erzeugen/prifen einen eigenen
Dialog, der im folgenden kurz erldutert werden soll.

Erzeugen einer Referenznummer

Im oberen Bereich des Dialogs aus Abb. 4.6 konnen Sie aus gegebenen Daten (1-12 Stellen,
nur Zahlen!) die 13 stellige Referenznummer erzeugen lassen. Geben Sie dazu im Feld
yingabe“ die gewiinschten Daten ein und klicken Sie auf die Schaltfliche ,Erzeugen‘.
Das Ergebnis erscheint im Feld ,Ergebnis“. Mit Hilfe der Schaltfliche ,,Ubernehmen“ kann
das Ergebnis sofort in das Verwendungszweck-Feld des BZU-Formulars im Hauptfenster
iibernommen werden.

Priifen einer Referenznummer

Im unteren Bereich des Dialogs aus Abb. 4.6 konnen Sie eine gegebene Referenznummer
auf Giiltigkeit priifen. Geben Sie dazu die 13 stellige Referenznummer in das Feld
yEingabe“ ein und klicken Sie auf die Schaltfliche ,Priifen“. Unterhalb der Schaltfliche
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BZU-Referenznummer erzeugen/priifen I,iE-J

Erzeugen
Eingabe: 123456739012

Ergebnis: 1234567390124

Erzeugen Ubernehmen

Priifen

Eingabe: 1234557390124

Referenznr.: 1234567390124

Prifziffer: 4

Ergebnis: - gliltig -
Priifziffer ok

Hilfe || schlieben |

Abbildung 4.6: BZU-Referenznummer erzeugen /priifen

wird nun das Priifergebnis angezeigt.

4.8 BLZ-Analyse

Sie finden diese Funktion im Menii Ertras unter BLZ-Analyse.

In diesem Dialog konnen Sie sich die in einer Bankleitzahl gespeicherten Informa-
tionen aufschliisseln lassen. Geben Sie hierzu einfach die gewiinschte BLZ in das
Eingabefeld ein und klicken danach auf die Schaltfliche ,Analyse”. Im unteren Bereich
des Dialogs werden nun die einzelnen Bestandteile der BLZ ausgegeben sowie — sofern
ermittelbar — das zugehorige Kreditinstitut.

Das Clearing-Gebiet ist dabei jenes Gebiet, in dem sich der Sitz des Kreditinstituts
befindet. Der Bankplatz/Ortsnummer dient u.a. dazu, eine Bank ausfindig zu machen und
einer bestimmten Region zuzuordnen; er bezeichnet den Code fiir eine Stadt, in welcher eine
Filiale der Deutschen Bundesbank (frither: Landeszentralbank) ihren Sitz hat/hatte. Der
Bankplatz ergibt sich aus dem Clearing-Gebiet sowie einem Code fiir die Bundesbank-
Zugehorigkeit des jeweiligen Kreditinstitutes. Die Netznummer/Bankengruppe gibt die
Bankengruppe wieder, zu der das Kreditinstitut zuzuordnen ist. Die Institutseigene Num-
merierung wird — der Name deutet es schon an — vom Kreditinstitut selbst vergeben.
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BLZ-Analyse @
Eingabe;: Analyse

Ergebnis
Bankleitzahl: 207 500 00
Clearing-Gebiet: 2 (Bremen, Hamburg, Miedersachsen,
Schleswig-Holstein)
Bankplatz/
Ortsnummer: 207
Metznummer
Bankengruppe: 5 (Girozentralen und Sparkassen)
Institutseigene
Mummerierung: 0000
Fugeordnetes
Kreditinstitut

laut Datenbank: Sparkasse Harburg-Buxtehude

Hilfe || schieben

Abbildung 4.7: BLZ-Analyse

4.9 Integrierte Rechner

Fiir kleinere Umrechnungen enthilt das Programm einen integrierten Rechner fiir einfache
Prozent-Rechnungs-Aufgaben. Sie finden ihn im Menii Fxtras unter Prozent-Rechner. Mit
dem Prozent-Rechner kénnen Sie ein paar typische Prozent-Rechnungen auf einem gegebe-
nen Betrag durchfiihren. Beim Offnen des Rechners wird das Betrags-Feld automatisch auf
den Wert des Feldes Betrag des aktiven Formulars im Hauptfensters gesetzt, Sie konnen
also sofort mit dem Rechnen beginnen. Der verwendete Prozentsatz ist beliebig einstellbar,
voreingestellt ist er auf die bei Erstellung der Software giiltige deutsche Mehrwertsteuer
von 19%.

Prozent-Rechner, §|

Betrag:

s (1| [+] (-]
(e ) (oo |

Abbildung 4.8: Prozent-Rechner

Sie konnen mit dem Rechner:

e Prozente zu einem Betrag hinzuaddieren (im Sinne von: nehme x Prozent vom Betrag
und addiere sie zu dem Betrag)
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Rechenweg:

Ergebnis — Betrag - (1 + W)

100

e Prozente von einem Betrag subtrahieren (im Sinne von: nehme x Prozent vom Betrag
und ziehe sie von ihm ab)
Rechenweg:

Ergebnis = Betrag — (Betmg .

Prozentsatz )
100

e Prozente aus einem Betrag herausrechnen (im Sinne von: ermittle den Betrag, zu
dem ich x Prozent addieren miiftte, um den aktuellen Betrag zu erhalten; niitzlich
7.B. zur Bestimmung des Netto-Wertes fiir einen gegebenen Brutto-Betrag)
Rechenweg:

Ergebnis = Betrag . (W)

100

Sobald das Ergebnis Thren Wiinschen entspricht, klicken Sie auf Ubernehmen, damit der
Betrag in das Betrags-Feld im Hauptfenster kopiert wird.

4.10 Automatische Update-Suche und -Installation

Das Programm bietet Thnen die Moglichkeit, das Programm selbst und einige Komponenten
auf dem neuesten Stand zu halten (bzw. dessen Status zu priifen und ggf. zu korrigieren).

Programm-Updates

Im Meni Hilfe—Im Internet konnen Sie iiber den Meniipunkt Nach Programm-Updates
suchen priifen, ob fiir das Programm eine Aktualisierung bereitsteht. Hierzu verbindet
sich das Programm mit dem Internet (zuvor erfolgt — abschaltbar — ein Hinweis auf die
Ubertragung) und ruft eine Datei mit Versionsinformationen ab. Ergeben die heruntergela-
denen Daten, dass eine Aktualisierung verfiighar ist, so wird Thnen der Dialog aus Abb. 4.9
angezeigt, welcher Thnen Informationen zum Update anbietet, einen Link zu den Release
Notes®, zur Download-Adresse (fiir den manuellen Download, falls gewiinscht) sowie die
Moglichkeit, den Download automatisch auszufiihren.

Falls Sie die letztgenannte Option wahrnehmen, werden Sie gefragt, an welchen Ort Sie die
Datei speichern moéchten. Das Programm-Update kann derzeit noch nicht automatisiert
eingespielt werden, sondern muss von Ihnen nach dem Herunterladen manuell angestofien
werden. Merken Sie sich also den Pfad, an welchen die Datei gespeichert wird. Nach dem
Herunterladen beenden Sie bitte das Programm (andernfalls kann die ausfiihrbare Datei
nicht aktualisiert werden!) und fithren das heruntergeladene Installationsprogramm aus.

BLZ/BIC-Updates

Zwei Komponenten des Programms veralten relativ schnell - die BLZ- und die BIC-
Datenbank. Die Bundesbank gibt derzeit vierteljahrlich neue Datenbanken heraus, daher
werden auch diese Datenbanken relativ hdufig aktualisiert. Wenn Sie Thre Datenbanken
also nicht selber konvertieren (iiber die entsprechende Import-Funktion des Programms),
so konnen Sie die integrierte Datenbank-Update-Suche verwenden. Im Menti Hilfe—Im In-
ternet finden Sie hierfiir den Meniipunkt Nach BLZ/BIC-Updates suchen. Die Arbeitsweise
zum Datenabruf erfolgt analog zum Programmupdate; sollte ein Update fiir eine oder beide
der Datenbanken bereitstehen, so erscheint der Dialog aus Abb. 4.10.

"Release Notes: Informationen iiber vorgenommene Anderungen
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Update verfiigbar,

Es ist eine neue Programmyversion verfigbar!

Aktuell instalierte Version: 2.0 beta 5 yom 18.10.2009

Yersion auf dem Server: 2.0 yom 22.12.2009

Klicken Sie jetzt auf den Button "Herunterladen”, um das Programm in einen lokalen
Ordner auf Ihrer Festplatte zu laden. Alternativ kénnen Sie hier Kicken, um die
Download-Adresse in die Zwischenablage zu kopieren oder hier, um den Download im

Standard-Browser Thres Syskems zu starten, Wenn Sie zuvor die Release Motes lesen
wollen, Kicken Sie bitte hier (3ffrnet in Ihrem Standard-Browser ),

Machfolgend sehen Sie Informationen zum Update (soweit verfigbar):

Yie finale Yersion 2.0 ist verfiighar,

Herunterladen Schilieffien

Abbildung 4.9: Programmupdate verfiigbar

Datenbank-Update verfiighar E|
Auf dem Server stehen akkualisierte Daten Fir die folgendedn) Datenbankien) bereit:

BLZ-Dratenbank

Update vom 21.12.2009 {installiert: 19.09,2009), Zu ladende URL:
httpe v, mbsoft. defprogrammefBLZ Y2.zip

Anmerkungen zum Update:

Kaoreertiert: 21,12,2009
Stand: 19,10.2009
Giilkig ab:  07.12.2009

BIC-Datenbank.

Update vom 21.12.2009 {installiert: 19.09.2009), Zu ladende URL:
hkkpef e, rhisoft, defprogrammeBIC Y2, zip

Anmerkungen zum Update:

Konvertiert: 21.12,2009
Skand: 19.10.2009
Giltig ab: 07.12,2009

Markierke Datenbanken herunterladen und installieren ] [ Schlieffen

Abbildung 4.10: BLZ-/BIC-Datenbank-Update verfiighar
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In diesem Dialog sehen Sie Informationen iiber die verfiigharen Datenbanken sowie — bei
Bedarf — die Downloadadressen fiir eine manuelle Installation. Uber die Checkboxen vor
den Eintrédgen konnen Sie angeben, ob die jeweilige Datenbank aktualisiert werden soll
oder nicht. Und iiber die Schaltfliche Markierte Datenbanken herunterladen und instal-
lieren konnen Sie genau das veranlassen, was der Titel verheiftt. Das Programm lddt die
markierten Datenbank herunter und installiert sie. Im Gegensatz zum Programmupdate
erfolgt hier die Installation automatisch - lediglich den empfohlenen Programmneustart
miissen Sie héndisch ausfiihren.

PlugIn-Updates
Als dritte aktualisierbare Option existieren noch die Pluglns. Die Aktualisierungsfunktion
hierfiir ist im Detail beschrieben im Abschnitt 7.1, Plugln-Verwaltung, S. 63.

Sie konnen das Programm die regelméafige Kontrolle auf verfiighare Updates auch au-
tomatisch ausfiihren lassen. Offnen Sie hierzu die Einstellungen und wechseln links im
Navigationsbaum zum Eintrag Updates. Es erscheint der in Abb. 4.11 gezeigte Dialog.

Einstellungen @

Allgemnein Automatische Update-Suche
+- Formulare

Abfragen &utomatisch nach Updates suchen

‘orgaben

Prisfung Programmupdates
+- Datenablage BLZ-/EIC-Dakenbark-Updates
+- Datenbanken I PlugIn-Updates

Meldungen

alle |7 Tage nach Updates suchen

+-vorlagen
Pluglns

Updates Yor Update-Suche fragen

Ubernehmen ] [ HilFe ] [ Abbrechen

Abbildung 4.11: Einstellungen fiir automatische Updates

Hier konnen Sie festlegen, ob nach Updates gesucht werden soll und wenn ja, wie hiu-
figh, ob mit vorheriger Sicherheitsabfrage und fiir welche Art von Updates (Programm,
Datenbanken, Pluglns).

4.11 Dateipfade

Das Programm speichert seine Daten an unterschiedlichen Orten, welche Sie zum Teil beim
ersten Start beeinflussen kénnen. Dieses Kapitel gibt Thnen eine kurze Ubersicht iiber die
verschiedenen Ablageorte.

Bitte beachten Sie, dass Werte kleiner als 3 Tage nicht mdglich sind.
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Das Programm an sich wird bei der Installation an einen Ort Ihrer Wahl installiert; die
Vorgabe hierfiir ist allerdings:

e C:\Programme\MHS Uberweisung 2\
bis einschlieklich Windows XP

e C:\Program Files\MHS Uberweisung 2\
Windows Vista oder neuer (32bit)

e C:\Program Files (x86)\MHS Uberweisung 2\
Windows Vista oder neuer (64bit)

Die Basiskonfiguration (Einstellung der Ablageorte fiir sonstige Einstellungen und Da-
tendateien; Datei iiberweisung.cfg) erfolgt hier:

e Im Installationsverzeichnis (s.o.)
bis einschlieflich Windows XP

e C:\ProgramData\mhsoft\MHS Uberweisung\’
Windows Vista oder neuer

Die Ablageorte der eigentlichen Konfiguration sowie der Datenbankdateien konnen Sie
beim ersten Start von MHS Uberweisung mitbestimmen. Sie haben hier jeweils die Wahl
zwischen der individuellen oder der gemeinsamen Speicherung fiir die unterschiedlichen Be-
nutzer des Computers. Abhéngig von Threr Wahl finden Sie die Dateien spéter in folgenden
Verzeichnissen:

Bis einschliefslich Windows XP:

e gemeinsamen Speicherung fiir alle Benutzer
Im Installationsverzeichnis (s.o.)
bzw. in bestimmten Féllen auch
C:\Dokumente und Einstellungen\All ~ Users\ Anwendungsdaten\mhsoft\MHS
Uberweisung\

e Individuelle Speicherung fiir jeden Benutzer
C:\Dokumente ~ und  Einstellungen\-angemeldeter ~ Benutzer-\Anwendungs-
daten\mhsoft\MHS Uberweisung\®

Windows Vista oder neuer:

e gemeinsamen Speicherung fiir alle Benutzer
C:\ProgramData\mhsoft\MHS Uberweisung\?

"Der Pfad C:\ProgramData\ kann auf Ihrem System ggf.anders lauten, falls Sie Windows nicht mit den
Standardeinstellungen installiert haben. Der richtige Pfad lautet dann entsprechend Ihren Anderungen.

8genauer: %APPDATAY%\mhsoft\MHS Uberweisung\

9Der Pfad C:\ProgramData\ kann auf Threm System ggf.anders lauten, falls Sie Windows nicht mit den
Standardeinstellungen installiert haben. Der richtige Pfad lautet dann entsprechend Thren Anderungen.
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e Individuelle Speicherung fiir jeden Benutzer
C:\Users\-angemeldeter Benutzer-\ AppData\Roaming\mhsoft\ MHS
Uberweisung)\ '

Ogenauer: %APPDATA%\mhsoft\MHS Uberweisung\



5 Import/Export von Daten

MHS Uberweisung bietet Ihnen verschiedene Maglichkeiten, Daten aus Version 1 des Pro-
gramms zu iibernehmen, BLZ-/BIC-Daten aus den offiziellen Datenbanken der Bundes-
bank zu importieren sowie bestimmte Daten aus dem Programm zur Weiterverwendung
zu exportieren. Dieses Kapitel erldutert diese Moglichkeiten im Detail.

5.1 BLZ-Datenbank importieren

Im Menii Datenbanken— Service— Import-Funktionen... finden Sie den Eintrag BLZ-
Datenbank importieren..., iiber den Sie die von der dt. Bundesbank bereitgestellten Text-
dateien (oder andere, kompatible Datenbanken) importieren kénnen.

Auf dem Server der Deutschen Bundesbank, http://www.bundesbank.de, finden
Sie Datenbanken wie folgt (genaue Abfolge kann sich ggf. mit der Zeit #andern):
www.bundesbank.de — ,Zahlungsverkehr* — , Bankleitzahlen® — ,Bankleitzahlen Dow-
nload“ — ,Bankleitzahlendatei (ungepackt)*/,,PC-Text-Format“.

Nach der Auswahl der Import-Option o6ffnet sich der Dialog aus Abb. 5.1. Um die
heruntergeladene Datenbank zu importieren, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Geben Sie zunichst im Eingabefeld Dateiname den Pfad und den Namen der zu im-
portierenden BLZ-Datei an. Sie konnen auch auf die Ordner-Schaltfliche hinter dem Ein-
gabefeld klicken, um einen Datei-Auswahl-Dialog zu 6ffnen.

Stellen Sie ggf. zusétzliche Filter-Optionen ein. Viele Datenbanken enthalten Bankleit-
zahlen mehrfach. Der Grund dafiir ist, dak sich mehrere Fillialen eine BLZ teilen. Es gibt
hierbei zwei Varianten: entweder die Banknamen unterscheiden sich (z.B. durch bestimmte
Kennzeichen fiir die unterschiedlichen Fillialen) oder eben nicht (dann entsteht die Un-
terscheidung durch zusétzliche Merkmale wie PLZ und Ort, welche vom Programm nicht
verwendet werden).

e Die Option Doppelte Bankleitzahlen herausfiltern entfernt nun alle Eintrige, de-
ren BLZ und Bankname bereits einmal vorgekommen sind. Doppelte BLZ-
Kombinationen, bei denen andere Banknamen zum Einsatz kommen, bleiben jedoch
erhalten.

e Uber die zusitzliche Option auch FEintrige mit unterschiedlichen Bank-
Bezeichnungen kénnen Sie zusétzlich erreichen, daft auch solche Eintrige entfernt
werden, bei denen die Bankbezeichnung abweicht. Es bleibt hierbei dann nur jeweils
eine BLZ iibrig, welcher der zuerst auftretende Bankname zugeordnet wird.
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e Alternativ oder zusétzlich zum bisher genannten kénnen Sie, falls Sie die Originalda-
teien der Bundesbank zum Import verwenden, auch die Option Nicht-BLZ-fiihrende
Institute herausfiltern verwenden. Die Bundesbank-Dateien enthalten eine Kenn-
zeichnung, die BLZ-fiihrende und Nicht-BLZ-fiihrende Kreditinstitute unterscheidet.
Nicht-BLZ-fiihrende Eintréige werden ,an anderen Orten fiir weitere Filialen eines
Kreditinstituts verwendet* und ,dienen nicht dem Zahlungsverkehr |[...|, sondern un-
terstiitzen die ortsbezogene Suche der Bankleitzahl eines Kreditinstituts“ (Zitate aus
Bankleitzahlen-Richtlinie). Sie konnen also grundsétzlich problemlos ausgefiltert wer-
den.

r o

BL7-Datenbank importieren

kit diezer Funktion konnen Sie Daten flr die Bankleitzahlen-Datenbank aus einer
Tertdatei herauzfitern. Bitte beachten Sie die Hilfe fur Details.

Dateiname:

Filter

| Eintrage mit identizcher BLE herausfiltern
auch Eintrage mit unterzchiedlichen Bank-Bezeichnungen

Micht-BLZ -flikirende |nstitute herausfitern

Einzchrankungen

Dater enthalt keine Prif-bngaben Dater enthalt keine Orts-bngaben
Positiohen
BLS Beqinn beim 1 % . 2eichen, Lange B % Zeichen
Bezeichhung Beainh beim 10 % . 2eichen, Lange 58 % Zeichen
Frifmethode  Beginn beim 131 % . Zeichen, Lange 2 % Zeichen
Crt Beginn beim 73 % . Zeichen, Lange i % Zeichen

I @ T ®
1
Impartieren Standard Hilfe: ] | Schliefen
Bereit |

Abbildung 5.1: BLZ-Datenbank importieren

Stellen Sie ggf. bestimmte Einschrankungen ein. Wenn Sie nicht mit den Originaldaten-
dateien der Bundesbank arbeiten, sondern mit anderen Dateien, und wenn diese Dateien
nicht alle normalerweise benétigten Informationen (Priifmethode, Bezeichnung, Ort) ent-
halt, konnen Sie dies hier fiir Ort und Priifmethode angeben. Die Daten werden dann
entsprechend nicht importiert und stehen dann natiirlich spéater im Programm auch nicht
zur Verfiigung.
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Achtung: wenn Sie das Importieren von Priifmethoden deaktivieren, steht die Priifung von
Kontonummern im Programm nicht mehr zur Verfiigung!

Legen Sie ggf. die Positionen fest — dies ist normalerweise nur notwendig, wenn Sie andere
als die Bundesbank-Daten verwenden oder sich diese (was unwahrscheinlich ist) im Aufbau
geandert haben. Hierzu bendtigen Sie etwas Wissen iiber den Aufbau der Datei. Sie miissen
wissen, wo in jeder Zeile die Angaben zur BLZ, zur Priifmethode, zum Ort, zur Bank und
gef. zur BLZ-fiihrend-Eigenschaft beginnen und wie lang diese sind. Wenn Sie dies nicht
wissen, gibt es zwei Moglichkeiten: bei den offiziellen Listen der Dt. Bundesbank finden Sie
i.d.R. nahe dem Download auch die sog. Bankleitzahlen-Richtlinie, welche Auskunft zum
verwendeten Format gibt (i.d.R. in einem Anhang zum Satzaufbau). Oder Sie 6ffnen die
zu importierende Datei in einem Text-Editor und zéhlen die Positionen und Langen der
einzelnen Felder manuell aus.

Die Felder enthalten per Vorgabe diejenigen Werte, welche im Juli 2008 fiir die BLZ-Liste
der Dt. Bundesbank giiltig waren. I.d.R. &ndern sich diese Werte nicht.

Geben Sie die Werte in die entsprechenden 10 Felder ein (je nachdem, welche Optionen
Sie zuvor gewihlt haben, sind evtl. einzelne Felder deaktiviert). Sofern Sie nach Nicht-
BLZ-fiihrenden Instituten filtern mdchten, miissen Sie zudem angeben, welcher Wert ein
BLZ-fiihrendes Institut kennzeichnet.

Starten Sie den Import. Klicken Sie hierzu auf die Schaltfliche Importieren. Nun wird der
Import gestartet. Die Daten werden zunéchst in die temporére Datei ,BLZIMPORT.TMP*
geschrieben, damit im Fall eines Fehlers oder das Abbruchs durch den Benutzer die even-
tuell bestehende Datenbank nicht verloren geht. Erst nachdem der Import vollstandig und
erfolgreich beendet wurde, wird die alte BLZ-Datenbank nach ,,BL.Z.OLD“ umbenannt und
die temporire Datei nach ,BLZ.DAT“. Eine Abschluftmeldung informiert Sie dariiber, in-
wiefern dies moglich war.

Beenden Sie das Programm und starten Sie es neu, damit die aktualisierte Datenbank
geladen wird.

5.2 BIC-Datenbank importieren

Im Menii Datenbanken— Service— Import-Funktionen... finden Sie den Eintrag BIC-
Datenbank importieren..., iiber den Sie die von der dt. Bundesbank bereitgestellten Text-
dateien (oder andere, kompatible Datenbanken) importieren kénnen.

Auf dem Server der Deutschen Bundesbank, http://www.bundesbank.de, finden
Sie Datenbanken wie folgt (genaue Abfolge kann sich ggf. mit der Zeit #andern):
www.bundesbank.de — ,Zahlungsverkehr* — , Bankleitzahlen® — ,Bankleitzahlen Dow-
nload“ — ,Bankleitzahlendatei (ungepackt)*/,,PC-Text-Format*.

Nach der Auswahl der Import-Option 6ffnet sich der Dialog aus Abb. 5.2. Um die
heruntergeladene Datenbank zu importieren, gehen Sie bitte wie folgt vor:
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Geben Sie zunichst im Eingabefeld Dateiname den Pfad und den Namen der zu im-
portierenden BLZ-Datei an. Sie kénnen auch auf die Ordner-Schaltfliche hinter dem Ein-
gabefeld klicken, um einen Datei-Auswahl-Dialog zu 6ffnen.

Stellen Sie ggf. zusétzliche Filter-Optionen ein. Viele Datenbanken enthalten BICs mehr-
fach. Der Grund dafiir ist, dak sich mehrere Fillialen eine BIC teilen. Es gibt hierbei zwei
Varianten: entweder die Banknamen unterscheiden sich (z.B. durch bestimmte Kennzei-
chen fiir die unterschiedlichen Fillialen) oder eben nicht (dann entsteht die Unterscheidung
durch zusitzliche Merkmale wie PLZ und Ort, welche vom Programm nicht verwendet
werden).

e Die Option Doppelte BIC herausfiltern entfernt nun alle Eintrige, deren BIC und
Bankname bereits einmal vorgekommen sind. Doppelte BIC-Kombinationen, bei de-
nen andere Banknamen zum Einsatz kommen, bleiben jedoch erhalten.

e Uber die zusiitzliche Option auch FEintrige mit unterschiedlichen Bank-
Bezeichnungen koénnen Sie zusidtzlich erreichen, daft auch solche Eintrdge entfernt
werden, bei denen die Bankbezeichnung abweicht. Es bleibt hierbei dann nur jeweils
eine BIC iibrig, welcher der zuerst auftretende Bankname zugeordnet wird.

F |

BIC-Datenbank importieren

kit diezer Funkhion konnen Sie Daten fur die BIC-D atenbank aus einer Textdate
herauzfitern. Bitte beachten Sie die Hilfe fur Details.

D ateiname: |

Filter

| Eintrage mit identizcher BIC herausfiltern

auch Eintrage mit unterzchiedlichen Bank-Bezeichnungen

Einzchrankungen

Datei enthalt keine Orts-Angaben

Fozitionen
BIC Beginn beim 140 % . Zeichen, Lange n % Zeichen
Bezeichnung Beginn beim 10 % . Zeichen, Lange s % Zeichen
Crt Beginn beim 73 % . Zeichen, Lange 3 % Zeichen
Impartierte Daten an bestehende Daten anhangen
Impartieren Standard Hilfe | | Schliefen
Bereit

Abbildung 5.2: BIC-Datenbank importieren

Stellen Sie ggf. bestimmte Einschrankungen ein. Wenn Sie nicht mit den Originaldaten-
dateien der Bundesbank arbeiten, sondern mit anderen Dateien, und wenn diese Dateien
nicht alle normalerweise benotigten Informationen (hier der Ort) enthélt, konnen Sie dies
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hier fiir den Ort angeben. Die Daten werden dann entsprechend nicht importiert und stehen
dann natiirlich spédter im Programm auch nicht zur Verfiigung.

Legen Sie ggf. die Positionen fest — dies ist normalerweise nur notwendig, wenn Sie
andere als die Bundesbank-Daten verwenden oder sich diese (was unwahrscheinlich ist) im
Aufbau geéndert haben. Hierzu benétigen Sie etwas Wissen iiber den Aufbau der Datei.
Sie miissen wissen, wo in jeder Zeile die Angaben zur BIC, zum Ort und zur Bank beginnen
und wie lang diese sind. Wenn Sie dies nicht wissen, gibt es zwei Moglichkeiten: bei den
offiziellen Listen der Dt. Bundesbank finden Sie i.d.R. nahe dem Download auch die sog.
Bankleitzahlen-Richtlinie, welche Auskunft zum verwendeten Format gibt (i.d.R. in einem
Anhang zum Satzaufbau). Oder Sie 6ffnen die zu importierende Datei in einem Text-Editor
und zdhlen die Positionen und Lingen der einzelnen Felder manuell aus.

Die Felder enthalten per Vorgabe diejenigen Werte, welche im Juli 2008 fiir die BLZ-Liste
der Dt. Bundesbank giiltig waren. I.d.R. &ndern sich diese Werte nicht.

Geben Sie die Werte in die entsprechenden 6 Felder ein (je nachdem, welche Optionen
Sie zuvor gewihlt haben, sind evtl. einzelne Felder deaktiviert).

Uber die Option Importierte Daten an bestehende Daten anhingen kénnen Sie nun noch
dem Programm mitteilen, dass die importierten Daten nicht die bestehende Datenbank
iiberschreiben, sondern diese erweitern sollen. Existiert noch keine vorherige Datenbank,
so hat diese Funktion keinerlei Effekt.

Es erfolgt derzeit kein Doubletten-Abgleich, bereits in der bestehenden Datenbank enthal-
tene Eintrage werden also nicht mit den neuen Eintrigen abgeglichen.

Starten Sie den Import. Klicken Sie hierzu auf die Schaltfliche Importieren. Nun wird der
Import gestartet. Die Daten werden zunéchst in die temporére Datei ,BICIMPORT.TMP*
geschrieben, damit im Fall eines Fehlers oder das Abbruchs durch den Benutzer die even-
tuell bestehende Datenbank nicht verloren geht. Erst nachdem der Import vollstindig und
erfolgreich beendet wurde, wird die alte BIC-Datenbank nach ,BIC.OLD* umbenannt und
die temporare Datei nach ,BIC.DAT“. Eine Abschlufimeldung informiert Sie dariiber, in-
wiefern dies méglich war.

Beenden Sie das Programm und starten Sie es neu, damit die aktualisierte Datenbank
geladen wird.

5.3 Konten-Datenbanken aus Version 1 importieren

Im Menii Datenbanken— Service— Import-Funktionen... finden Sie den Eintrag Konten-
Datenbanken aus Version 1..., iiber den Sie — wenn Sie zuvor Version 1 des Programms
genutzt haben — Thre FEinzahler- und Empfinger-Konten aus der alten Version importieren
konnen.
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Beachten Sie bitte, dass sehr alte Programm-Versionen (vor 1.2) ein anderes Format als das
hier erwartete verwenden und daher deren Datenbanken nicht mit dieser Import-Funktion
verwendet werden kénnen. Um solche alten Datenbanken zu importieren, aktualisieren Sie
die alte Programm-Version bitte zundchst auf eine Version 1.2 oder neuer und starten diese
einmal. Bei diesem Start wird dann automatisch eine Umwandlung auf das neue Format
vollzogen, welches dann in Version 2 importiert werden kann.

Kenten-Import aus Version 1 [&J

Mit dieser Funktion kiinnen Sie die Konten-Datenbanken von MHS Uberweisung ab Version
1.2 importieren. Flr altere Datenbanken |46t sich diese Funktion nicht verwenden!

Bitte geben Sie in den folgenden beiden Feldern die Pfade zur Einzahler- und zur
Empfanger-Datenbank an {es reicht auch nur eine Angabe, falls Sie nicht beide
Datenbanken tbernehmen machten).

Sie finden die Dateien normalerweise im Installationsverzeichnis von MHS Uberweisung
(Vargabe: C:\Programme'MHS Uberweisung) unter dem Mamen EMPFAMGER.. SAV baw.
EIMZAHLER..SAV.

Einzahler-Datenbank:

Empfanger-Datenbank:

Impartieren Hilfe | | Schiiefien

Bereit

Abbildung 5.3: Konten-Datenbanken importieren

Die Handhabung dieser Funktion ist relativ einfach: geben Sie einfach die Pfade zu
den beiden Kontendatenbanken (die Dateien heiffen EINZAHLER.SAV fiir die Einzahler-
Datenbank und EMPFANGER.SAV fiir die Empfinger-Datenbank; beide befinden sich
normalerweise im Verzeichnis C:\Programme\MHS Uberweisung\) an und klicken Sie auf
die Schaltfliche Importieren. Im folgenden wird das Programm die Dateien (bzw. die Da-
tei, falls Sie nur eine angegeben haben) einlesen und die Datensétze in die Datenbanken
iibernehmen.

Wenn Sie nur die Einzahlerdatenbank oder nur die Empfingerdatenbank importieren wol-
len, dann lassen Sie einfach das jeweils andere Feld leer.

Die Eintrige aus den alten Datenbanken werden dabei wie folgt iibernommen:

e Konto-Inhaber wird in die Felder Titel und Konto-Inhaber der neuen Datenbank
eingetragen

e BLZ wird in das Feld BLZ der neuen Datenbank eingetragen (Leerzeichen und sons-
tige nicht numerischen Zeichen werden entfernt)

e Konto wird in das Feld Konto der neuen Datenbank eingetragen (Leerzeichen und
sonstige nicht numerischen Zeichen werden entfernt)
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e Kreditinstitut wird in das Feld Kreditinstitut der neuen Datenbank eingetragen

Die Datenbank der neuen Version verwendet fiir die einzelnen Werte teilweise striktere
Liangenbeschrinkungen als die der alten Version. Dadurch kénnte es passieren, dass Ein-
trage aus der alten Datenbank beim Import abgeschnitten wiirden. Daher gilt: sollten die
maximalen Feld-Léngen der neuen Datenbank fiir ein Konto iiberschritten werden, so wird
das Konto nicht importiert, um ungiiltige Kontoinformationen zu vermeiden!

5.4 ,Getatigte Ausdrucke“-Datenbank aus Version 1 im-
portieren

Im Menii Datenbanken— Service— Import-Funktionen... finden Sie den Eintrag ,Getdtig-
te Ausdrucke-Datenbank aus Version 1..., iiber den Sie — wenn Sie zuvor Version 1 des
Programms genutzt haben — Ihre ,Getétigte Ausdrucke“-Datenbank aus der alten Version
importieren kénnen.

"Getatigte Ausdrucke”-Import aus Version 1 [ﬁj

Mit dieser Funktion kénnen Sie die "Getitighe Ausdrucke™-Datenbank von MHS Uberweisung
Version 1.x importieren.

Bitte geben Sie im folgenden Feld den Pfade zur Datenbank an.

Sie finden die Datei normalerweise im Installationsverzeichnis von MHS Uberweisung
(Vorgabe: C:\ProgrammeMHS Lberweisung) unter dem Mamen VERLALIF.SAY.

"Getdtigte Ausdrucke™Datenbank: |

¥ | Verkniipfungen zu Konten-Datenbanken suchen

Dezimaltrennzeichen: |

Importiere und konvertiere DM-Eintrége

Importieren Hilfe | | Schliefien

Bereit

Abbildung 5.4: ,Getétigte Ausdrucke“-Datenbank importieren

Die Handhabung dieser Funktion ist relativ einfach: geben Sie einfach den Pfad zu der
Datenbank (Datei VERLAUF.SAV, normalerweise in C:\Programme\MHS Uberweisung))
an, passen Sie ggf. die Optionen an (siehe unten) und klicken Sie auf die Schaltfliche
Importieren. Im folgenden wird das Programm die Datei einlesen und die Datensétze in
die Datenbank iibernehmen.

Die Eintrige aus der alten Datenbank werden dabei wie folgt {ibernommen:

e Formulartyp wird zu ,Inland neutral® (bzw. ,Inland bankeigen®, falls die Felder
Einzahler-Bank und Einzahler-BLZ leer sind und die Felder Einzahler-Kontoinhaber
und Einzahler-Kontonummer nicht leer sind)
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e Formulardaten fiir Konten, Datum und Verwendungszwecke werden wie gespeichert
iibernommen

e Der Betrag wird in ein einheitliches Format iiberfiihrt; bei der Konvertierung wer-
den nur Zahlen und der im Feld Dezimaltrennzeichen angegebene Dezimaltrenner
zugelassen (,**%25.000,12“ wird (bei Dezimaltrennzeichen , %) also zu ,,25000,12%).
Der so gewonnene Betrag wird {ibernommen, sofern das Wahrungsfeld leer ist oder
die Zeichenketten ,EUR", ,EURO* oder das Euro-Zeichen enthéilt. Sollte dort ,,DM*
oder ,DEM* vermerkt sein und zugleich die Option Importiere und konvertiere DM-
Fintrige aktiviert sein, so werden diese Eintrége zunéchst in Euro konvertiert (Ach-
tung, Rundungsfehler moglich!) und dann ebenfalls iibernommen (vorausgesetzt, der
Betrag ist als Wert interpretierbar). Sollte eine andere als die hier genannten Wéh-
rungen verwendet werden (oder DM /DEM, wenn die DM-Import-Option deaktiviert
wurde), so wird der entsprechende Datensatz nicht importiert. Sollte der Betrag bei
DM-Umrechnung nicht auswertbar sein, erfolgt ebenfalls kein Import des Datensat-
zes.

e Modus ,Figeniiberweisung® wurde in der alten Datenbank nicht gespeichert und wird
daher fiir jeden Datensatz als ,nicht gesetzt gespeichert.

e Feld ,Formularnummer” wurde in der alten Datenbank nicht gespeichert und wird
daher fiir jeden Datensatz als ,,18¢ (bzw. ,20“ bei ,Inland bankeigen) gespeichert.

e Feld  leeres Feld“ wurde in der alten Datenbank nicht gespeichert und wird daher fiir
jeden Datensatz als leerer Eintrag gespeichert.

e Feld ,Druckdatum® wurde in der alten Datenbank nicht gespeichert und wird daher
fiir jeden Datensatz auf das Uberweisungsdatum, mittags 12 Uhr, gesetzt (sofern das
Datum als solches interpretierbar ist).

e Sollte die Option Verkniipfungen zu Konten-Datenbanken suchen aktiviert sein, wird
versucht, die Angaben fiir Einzahler bzw. Empfinger in den jeweiligen Kontenda-
tenbanken zu finden. Sollte sich ein Treffer finden (Name, Kontonummer, BLZ und
Kreditinstitut stimmen iiberein; Grof- /Kleinschreibung wird dabei ignoriert), so wird
die ID des Kontendatensatzes in den importierten Datensatz {ibernommen.

Die Datenbank der neuen Version verwendet fiir die einzelnen Werte teilweise striktere
Langenbeschrankungen als die der alten Version. Dadurch kénnte es passieren, dass Ein-
trage aus der alten Datenbank beim Import abgeschnitten wiirden. Daher gilt: sollten die
maximalen Feld-Langen der neuen Datenbank fiir einen Eintrag iiberschritten werden, so
wird der Eintrag nicht importiert, um ungiiltige Informationen zu vermeiden!

5.5 Textbaustein-Datenbank aus Version 1 importieren

Im Menii Datenbanken— Service— Import-Funktionen... finden Sie den FEintrag Textbau-
steine aus Version 1..., iiber den Sie — wenn Sie zuvor Version 1 des Programms genutzt
haben — Ihre Textbaustein-Datenbank aus der alten Version importieren kénnen.
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P ~
Textbaustein-Datenbank importieren

Mit dieser Funktion kéinnen Sie die Textbaustein-Datenbank von MHS Uberweisung Version 1
impartieren.

Sie finden die Datei normalerweise im Installationsverzeichnis des Programms (Vorgabe:
C:\ProgrammeMHS Uberweisung!) als BAMEK. TES.

Pfad zur Datenbank: |

Importierte Daten an bestehende anhangen

Impartieren | Hilfe | | Schiiefien

Berert

Abbildung 5.5: Textbaustein-Datenbank importieren

Stellen Sie zunichst fest, wo Sie auf Ihrer Festplatte MHS Uberweisung 1 installiert ha-
ben /hatten (iiblicherweise ist dies ,C:\Programme\MHS Uberweisung\“). Geben Sie die-
sen Pfad in das FEingabefeld Pfad zur Datenbank ein, gefolgt von der Datenbank-Datei
(,BANK.TBS"; Beispiel: ,C:\Programme\MHS Uberweisung\BANK.TBS"). Sie konnen
statt der manuellen Eingabe auch den Datei-Auswahl-Dialog verwenden, den Sie iiber das
Verzeichnis-Symbol hinter dem Eingabefeld 6ffnen.

Uber die Option Importierte Daten an bestehende anhingen legen Sie fest, wie die Daten
importiert werden sollen. Ist die Option aktiv, werden die importierten Daten an die in
MHS Uberweisung 2 gef. schon existierende Datenbank angehingt, andernfalls wird die
Datenbank iiberschrieben.

Sobald der Pfad im Eingabefeld korrekt ist, klicken Sie auf die Schaltfliche Importie-
ren. Nun wird der Import gestartet. Die Daten werden zunéchst in eine tempordre Da-
tei (,IBSIMPORT.TMP*) geschrieben, damit im Fall eines Fehlers oder das Abbruchs
durch den Benutzer die eventuell bestehende Datenbank nicht verloren geht. Erst nach-
dem der Import vollstindig und erfolgreich beendet wurde, wird die alte Textbaustein-
Datenbank (sofern vorhanden) nach ,TEXTBAUSTEINE.OLD* und die temporire Datei
nach [ TEXTBAUSTEINE.DAT“ umbenannt. Abschlieflend wird dann versucht, die neue
Datenbank zu laden. Eine Abschluftmeldung informiert Sie dariiber, inwiefern dies moglich
war.

5.6 Export

Im Menii Datenbanken— Service finden Sie den Eintrag Ezxport..., iiber den Sie die Konten-
datenbanken und die ,,Getétigte Ausdrucke“-Datenbank exportieren kénnen. Zur Verfiigung
stehen Thnen hierzu drei allgemein gehaltene Formate — XML, HTML sowie CSV -, iiber
welche Sie die Daten i.d.R. fiir die meisten Zwecke aufbereiten konnen.

Um Daten zu exportieren, wihlen Sie zunichst im Feld rechts oben aus, welche Da-
tenbank Sie exportieren mochten (vgl. den Dialog in Abb. 5.6). Abhéngig von Threr Wahl
werden nun die jeweiligen Felder der Datenbank im Listenfeld darunter angezeigt. Dort
konnen Sie iiber die Auswahlfelder an der linken Seite markieren, welche der Datenbank-
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felder tatsichlich exportiert werden sollen (per Vorgabe sind alle Datenbankfelder zum
Export markiert).

Die Daten werden in der Reihenfolge ihres Vorkommens im Listenfeld (von oben nach
unten) exportiert. Wenn Sie eine andere Reihenfolge bendtigen, so kénnen Sie die Felder
umsortieren — klicken Sie dazu das zu verschiebende Datenbankfeld in der Liste mit der
linken Maustaste an und halten Sie diese gedriickt. Ziehen Sie dann die Maus zu der
Position, an der das Datenbankfeld abgelegt werden soll. Lassen Sie dann die Maustaste
los. Alternativ konnen Sie auch die beiden Pfeilschaltflichen rechts von der Liste verwenden,
um einen markierten Eintrag hinauf oder hinab zu bewegen.

Waihlen Sie nun iiber die Schaltflichen direkt unter der Liste aus, in welches Format
exportiert werden soll. Je nach Format werden direkt darunter ein paar Einstellungen
zum jeweiligen Format angezeigt. Priifen Sie bitte die Einstellungen — in der Regel sind
die Vorgaben schon ganz sinnvoll und brauchen nur bei speziellen Anforderungen oder
Wiinschen angepasst werden. Details zu den Einstellungen finden Sie weiter unten in diesem
Kapitel bei den einzelnen Format-Beschreibungen.

Mit der (fiir alle auer fiir XML verfiigbaren) Option ,Erste Zeile enthilt Uberschrif-
ten“ kénnen Sie einstellen, dass die Namen/Titel der Datenbankfelder (im gleichen For-
mat/Aufbau wie die Datensiitze) in die erste Zeile der Datei geschrieben werden. Dies kann
z.B. fiir CSV-Dateien hilfreich sein, um die Aufbereitung z.B. in einem Tabellenkalkulati-
onsprogramm zu erleichtern.

Wahlen Sie als letztes im Feld ,Export in Datei“ Pfad und Dateinamen der Zieldatei.
Uber die Ordner-Schaltfliche direkt hinter dem Eingabefeld kénnen Sie bei Bedarf auch
den ,Speichern unter‘-Dialog von Windows 6ffnen, um nach einem Verzeichnis/einer beste-
henden Datei zu suchen. Bitte beachten Sie, daf zwar die Zieldatei nicht existieren braucht,
jedoch das Zielverzeichnis vorhanden sein mufs.

Klicken Sie nun auf die Schaltfliche ,Fxportieren®. Sofern alles richtig eingestellt war,
sollte jetzt der Exportvorgang starten, der Ihnen am Ende eine Information zu Erfolg oder
Mifserfolg der Aktion liefert.

5.6.1 Erklarungen zu den Formaten

Im folgenden finden Sie ausfiihrlichere Informationen zu den einzelnen Exportformaten und
den hierbei verfiigbaren Einstellungen.

5.6.1.1 CSV

Das ,Comma Separated Values“-Format (CSV; auch: ,Character Separated Values®) ist ein
auf einer Textdatei aufbauendes einfaches Speicherformat fiir Tabellendaten, fiir das vie-
le Programme, insbesondere Tabellenkalkulationsprogramme, eine entsprechende Import-
Moéglichkeit besitzen. Dem Namen entsprechend werden bei diesem Format sdmtliche Felder
eines Datensatzes mit Kommata getrennt in eine Zeile geschrieben, gefolgt von einem Zei-
lenumbruch (in der Praxis kénnen andere Trennzeichen zwischen Feldern und Datensétzen
sinnvoller sein, auferdem ist es i.d.R. notwendig, eventuelle Vorkommen der Trennzeichen
im Text selber zu markieren und ggf. den Text in Begrenzungszeichen einzufassen).
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Bitte eine Datenbank auswahlen: |Getatigte Ausdrucke

~)

Als nachstes bitte die gewiinschten Felder auswahlen und gof, die Feldreihenfolge
anpassen (per *Drag and Drope: einfach mit der Maus an die gewiinschte Position ziehen):

[¥] Empfanger: Kontainhaber

[¥| Empfanger: Kontonummer [IBAM
[¥| Empfanger: BLZ /BIC

[¥f] Empfanger: Kreditinstitut

[¥| Einzahler: Kontoinhaber

[¥] Einzahler: Kontonummer IBAM
[¥] Einzahler: BLZ/BIC

[ Einzahler: Kreditinstitut

[¥] Betrag

A Marmand imaemusds 1

L3

o

m

Bitte wahlen Sie einen Export-Modus:
[fesv | W | s |

| Optionen

Trennzeichen fur Felder:

Eelder eingeschlossen von:

[] Erste Zeile enthalt Oberschriften

Export in Datei:

’ Exportieren

'
L

Escapezeichen fiir Felder:

Datensatztrennzeichen:

in

e | |

Schiiefen l

L. Bereit

Abbildung 5.6: Export
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In der Regel sind die Vorgaben fiir die Einstellungen schon sinnvoll gewéhlt (zumin-
dest ein Import in z.B. Microsoft Excel sollte damit moglich sein) und brauchen nur bei
speziellen Anforderungen oder Wiinschen angepasst werden.

Das Trennzeichen fiir Felder gibt das oder die Zeichen an, die zwischen zwei Feldin-
halte eines Datensatzes gespeichert werden sollen. Ubliche Zeichen sind z.B. das Komma,
das Semikolon oder der Platzhalter fiir das Tabulatorzeichen (siehe Liste weiter unten).
Das Datensatztrennzeichen kennzeichnet das oder die Zeichen, die zwischen zwei Daten-
siitzen gespeichert werden sollen. Ublicherweise wird hierfiir ein Zeilenumbruch verwendet
(dargestellt durch die Platzhalter fiir LineFeed und CarriageReturn). Gelegentlich kann es
erforderlich sein, die Feldinhalte zusétzlich in bestimmte Zeichen, iiblicherweise das An-
fithrungszeichen (,,), einzufassen; dafiir existiert der Wert Felder eingeschlossen von. Ein
Problem ist es, wenn eines der drei vorgenannten Zeichen innerhalb eines Feldinhaltes vor-
kommen — das importierende Programm weifs dann u.U. nicht mehr, welches der Zeichen
nun zum Text gehort und welches das Feldende markiert. Ein fehlerhafter Import ware die
Folge. Aus diesem Grund werden die derart enthaltenen Zeichen ersetzt (,escaped®). Dabei
wird das in Escapezeichen fiir Felder angegebene Zeichen einfach jedem Vorkommen dieser
Zeichen vorangestellt; aufserdem erfolgen noch ein paar weitere sinnvolle Ersetzungen, z.B.
fiir Zeilenumbriiche etc.. Im Einzelnen erfolgt dabei folgende Ersetzung:

EscapeZeichen — EscapeZeichenEscapeZeichen

ProblematischesZeichen — EscapeZeichenProblematischesZeichen

LineFeed — EscapeZeichenn

CarriageReturn — EscapeZeichenr

Tabulator — EscapeZeichent

Das iibliche und dringend empfohlene Escapezeichen ist der Backslash (\). Beachten Sie
bitte auch, dass Platzhalter abhéngig von der Wahl des Escapezeichens anders aufgebaut
werden (s.u.).

Platzhalter

Sie konnen in den vier zuvor erlauterten Feldern Platzhalter fiir LineFeed (Zeilenvor-
schub), CarriageReturn (Wagenriicklauf) und Tabulator verwenden. Diese folgen den fol-
gendem Aufbau:

e LineFeed: \n
e CarriageReturn: \r

e Tabulator: \t

Wobei dies impliziert, dass als Escapezeichen \ eingestellt wurde, ansonsten éndert sich
der Platzhalter entsprechend.
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5.6.1.2 HTML

In der ,HyperText Markup Language“ (HTML) gespeicherte Dateien werden i.d.R. zur An-
zeige im Web-Browser verwendet. Die integrierte Funktion erzeugt entsprechende Dateien,
mit denen Sie die Datenbanken in einem HTML 4.01 kompatiblen Browser Ihrer Wahl
anzeigen und weiterverarbeiten kénnen (z.B. zum Ausdruck).

Die Rahmendicke gibt an, welche Dicke der Rahmen der HTML-Tabelle besitzen soll
(entspricht in HTML dem Attribut ,border* des ,table“-Tags). Der Innenabstand (Cell-
Padding) legt den Abstand zwischen Zellentext und innerem Tabellenrand an (entspricht
dem HTML-Attribut ,cellpadding® des ,table“-Tags); entsprechend gibt der Zellabstand
(Cell-Spacing) an, welchen Abstand die einzelnen Zellen zueinander haben (entspricht dem
HTML-Attribut ,cellspacing” des ,table-Tags). Uber die Option Uniz-Zeilenumbruch kann
der Standard-Windows-Zeilenumbruch (Carriage-Return gefolgt von Linefeed) durch den
auf Unix-Systemen iiblichen Zeilenumbruch (nur Linefeed) ersetzt werden. Uber die Option
Kompaktlistung schlieklich kann das Format der exportierten Daten verdndert werden —
normalerweise werden die Daten matrixartig gespeichert, jedes Datenfeld in einer eigenen
Zelle, immer ein Datensatz in einer eigenen Zeile. Ist die Option hingegen aktiviert, werden
alle Felder eines Datensatzes untereinander in eine einzige Tabellenzelle eingefiigt.

5.6.1.3 XML

Das ,Extensible Markup Language“-Format (XML) erlaubt die strukturierte Ablage der
Datenbankdaten; mit diesem Format konnen Sie die Datenbanken in einem XML kompa-
tiblen Programm Threr Wahl anzeigen und weiterverarbeiten.

Die Option ,Modus“Feld als Element speichern statt als Attribut gibt an, dass der
jedem Datensatz zugeordnete Modus (,Eigeniiberweisung” oder ,Normal®) als eigenes
Element gespeichert wird. Statt

<ausdruck modus=“normal“>...< /ausdruck >

wird also

<ausdruck>...<modus>normal< /modus>...< /ausdruck>

erzeugt. Mit DTD erstellen geben Sie an, dass fiir das XML-Dokument eine Doku-
menttypdefinition angelegt und verlinkt werden soll, die den Aufbau des Dokuments
beschreibt. Die Option Einrickungen vornehmen erlaubt eine visuelle Strukturierung
des XML-Dokumentes, indem die einzelnen XML-Ebenen entsprechend ihrer Ver-
schachtelungstiefe eingeriickt werden. Uber die Option Uniz-Zeilenumbruch kann der
Standard-Windows-Zeilenumbruch (Carriage-Return gefolgt von Linefeed) durch den auf
Unix-Systemen iiblichen Zeilenumbruch (nur Linefeed) ersetzt werden.
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6 Datensicherung

Es wird dringend empfohlen, daf Sie Thre Daten (Programm-Konfiguration, Konten-
Datenbanken, bisher gedruckte Uberweisungen etc.) von Zeit zu Zeit (je nach Nutzungs-
intensitit) sichern. Denn Fehler — ob nun im Programm, in den genutzten Windows-
Komponenten /-Funktionen oder ausgelost durch externe Fehlerquellen — kénnen leider nie
hundertprozentig ausgeschlossen werden.

Folgende Dateien enthalten Thre Daten:

e EMPFAENGER.DAT
Konten-Datenbank Empfinger!

o EINZAHLER.DAT
Konten-Datenbank Einzahler!

e HISTORY.DAT
Datenbank “Getitigte Ausdrucke*!

e UEBERWEISUNG.INI
Konfiguration des Programms (benutzerspezifisch)

e UEBERWEISUNG.CFG
Konfiguration des Programms (programmspezifisch)

e TEXTBAUSTEINE.DAT
Textbaustein-Datenbank

¢ DRUCKVORLAGE1.RTF
benutzerspezifische Druckvorlage

e DRUCKVORLAGE2.RTF
benutzerspezifische Druckvorlage

Die Ablageorte dieser Dateien sind in Kapital 4.11 beschrieben.

Sofern Sie Anderungen an der Bankleitzahlendatenbank vorgenommen haben, sollten
Sie auch die Datei BLZ.DAT im Installationsverzeichnis sichern (fiir die BIC-Datenbank
gilt dhnliches, hier heifit die Datei BIC.DAT).

!soweit nicht ein anderes als das Vorgabe-Speichersystem verwendet wird, welches ggf. die Daten

anderweitig (z.B. in einer Datenbank) speichert
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7 Pluglns

MHS Uberweisung unterstiitzt Pluglns — das sind als Windows-DLLs ausgelieferte Erwei-
terungen fiir das Hauptprogramm, die zusétzliche Funktionen einbringen sollen. In diesem
Abschnitt erfahren Sie ndheres zu Installation, Aktualisierung und Deinstallation. Aufer-
dem finden Sie in Abschnitt 7.3 eine kurze Vorstellung der verfiigharen Pluglns.

7.1 Integrierte Plugln-Verwaltung

Im Menii Hilfe—Im Internet sowie — sofern schon Pluglns installiert sind —im Menii Pluglns
finden Sie den Eintrag Pluglns verwalten/aktualisieren, iiber den Sie die integrierte Plugln-
Verwaltung aufrufen konnen. Eventuell dauert es einen Augenblick, bis die Informationen
aus dem Internet abgerufen wurden, dann erscheint aber schon ein Dialog dhnlich jenem
in Abb. 7.1.

Plugins installieren und aktualisieren E|

PlugIn zum Bedrucken des freien Bereichs

Mersion 1.1

&uf vielen Formularen, speziell den Yordrucken Fir Oberweisungen, sind nicht bedruckte
Bereiche vorhanden. Gerade bei Uberweisungsvordrucken ist es nor sinnvall, diesen
Bereich 2.8, fir Hinweise ader Ergénzungen zu nukzen, Dieses Plugln hift Ihnen dabei,

Freaware

PlugIn-EBeschreibung im Internet

arar Biagin ivf darzat netalioet,

Statistik-PlugIn

Version 1.1

Dieses Plugln ermaglicht es Thnen, die Yerlaufsdatenbank etwas genauer zu untersuchen,

Freaware
Plugln-EBeschreibung im Inkernet

Schliefien

Abbildung 7.1: Die Plugln-Verwaltung
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Zu jedem verfiigbaren Plugln erhalten Sie einen Eintrag mit Plugln-Bezeichnung, Ver-
sionsnummer, Kurzbeschreibung, ggf. Link zur Detailbeschreibung im Internet (6ffnet in
Threm Standardbrowser) sowie Angaben zu Lizenz und Installationsstatus. Die Hinter-
grundfarbe der Eintrage gibt dabei zusétzlich einen Indikator des Installationsstatus:

e weils: Das Plugln ist nicht installiert und kann bei Bedarf installiert werden.
e griin: Das Plugln ist installiert und aktuell.

e rot: Das Plugln ist installiert und es steht eine neuere Version im Internet bereit.

Abhéngig vom Installationsstatus haben Sie {iber die Schaltflichen links unten im Fens-
ter folgende Mdoglichkeiten:

e Plugln installieren
Verfiigbar, sofern das Plugln nicht installiert ist (Hintergrund weifs). Erlaubt die
automatische Installation des Pluglns.

e Plugln aktualisieren
Verfiighar, sofern das Plugln bereits installiert und eine Aktualisierung verfiigbar ist
(Hintergrund rot). Erlaubt die automatische Aktualisierung des Pluglns. Wichtig:
es werden hierbei alle installierten Varianten des Pluglns aktualisiert (relevant bei
Mehrfachinstallation eines Pluglns). Es wird empfohlen, das Programm nach der
Plugln-Aktualisierung neu zu starten.

e Plugln deinstallieren
Verfiigbar, sofern das PlugIn bereits installiert ist (Hintergrund griin oder rot). Er-
laubt die automatische Deinstallation des Pluglns. Wichtig: es werden hierbei alle
installierten Varianten des Pluglns entfernt (relevant bei Mehrfachinstallation eines
Pluglns). Es wird empfohlen, das Programm nach der PlugIn-Deinstallation neu zu
starten.

Hinweis zur Mehrfachnutzung

Einzige Einschrankung der Plugln-Verwaltung ist die Tatsache, dass Pluglns hieriiber nicht
mehrfach installiert werden konnen. Dies muss bei Bedarf manuell geschehen (s.u.). Ebenso
wird ein mehrfach installiertes Plugln immer nur mit einem einzigen Eintrag erscheinen
(Grund hierfiir ist einfach der Ansatz, dass diese spezielle Liste nicht die installierten
Pluglns prasentiert, sondern primér die Liste der verfiighbaren Pluglns im Internet. Fiir eine
Ubersicht der installierten Pluglns wihlen Sie stattdessen im Menii Pluglns den Eintrag
Installierte Pluglns...).

Aktualisierungen sowie Deinstallationen umfassen jedoch grundsatzlich immer alle Ex-
emplare eines Pluglns — wenn Sie also ein Plugln eines Typs l6schen mdéchten, welchen Sie
zwei Mal installiert haben, so werden beide Kopien des Pluglns geloscht.

7.2 Manuelle Plugln-Verwaltung

Neben dem im vorherigen Abschnitt erlauterten Werkzeug haben Sie natiirlich auch die
Moglichkeit, Pluglns héndisch zu installieren oder zu deinstallieren. Generell wird jedoch
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die Verwendung des Werkzeugs empfohlen, sofern es keine wichtigen Griinde dagegen gibt
(z.B. Mehrfachinstallation eines Pluglns, Installations-/Deinstallationsprobleme etc.).

7.2.1 Plugln-Installation

Die Installation eines Pluglns ist im Prinzip relativ einfach. Es gibt zwei verschiedene
Installationswege, die im nachfolgenden erlautert werden.

Laden Sie sich zuvor die aktuelle Version des Pluglns herunter. Wichtig dabei ist, dak
das Plugln fiir MHS Uberweisung geeignet sein muR! und das Thre Version von MHS
Uberweisung mit der beim Plugln angegebenen Mindestanforderung iibereinstimmt.

Installationsvariante 1 In allen bisherigen Programmversionen kann das Plugln in
der Form pluginX X.dll daherkommen (wobei das XX fiir eine zweistellige Zahl zwischen
00 und 99 steht) und im Programmverzeichnis abgelegt werden. Zugehorige Dateien ver-
wenden die gleiche Grund-Benennung, jedoch natiirlich mit abweichender Datei-Endung
(z.B. pluginXX.ini fiir die Konfigurationsdatei).

Installationsvariante 2 Alternativ kann das Plugln unter beliebigem Namen (ledig-
lich die Endung muss .dll sein) im Unterverzeichnis ,plugins“ des Programmverzeichnisses
abgelegt werden. Fiir zugehdrige Dateien gilt die gleiche Regelung wie beim vorherigen
Verfahren.

Fiir beide Varianten gilt: Sollte eine Datei mit dem Dateinamen des Pluglns, dass Sie
gerade installieren wollen, bereits existieren, so miissen Sie den Dateinamen eines der beiden
PlugIns lediglich dindern?. Beachten Sie bei Installationsvariante 1 bzgl. des neuen Namens
bitte die oben genannten Konventionen.

MHS Uberweisung erkennt beim nichsten Start das neue Plugln und lidt es. Beachten
Sie bitte die jeweilige Anleitung zum Plugln, hier wird in der Regel erkléart, wie das Plugln
konfiguriert und benutzt werden sollte.

Mehrfach-Installation

Theoretisch ist es problemlos moglich, ein und dasselbe Plugln mehrfach zu instal-
lieren — erstellen Sie dazu einfach eine Kopie der zum Plugln gehtérenden Dateien (alle
mit gleicher PlugIn-Nummer bzw. gleichem Namensanfang) und passen Sie die Plugln-
Nummer (bzw. den Dateinamen) so an, dal der Dateiname mit keinem bestehenden

Plugln mehr kollidiert.

7.2.2 Plugln-Deinstallation

Zur Deinstallation ist es hilfreich, den Dateinamen zu wissen. Dieser kann (bei nur einem
installierten Plugln) trivial sein, er kann Thnen auch so direkt bekannt sein oder Sie finden
ihn wie folgt heraus:

Starten Sie das Programm. Wéhlen Sie im Menii Plugins die Option Installierte Plug-

'Es gibt ein paar Pluglns, die nur fiir spezielle Anwendungen geschrieben wurden — so ist z.B. die
Business-Paket-Erweiterung explizit nur mit MHS Post-Formular lauffihig.

2Entpacken Sie das PlugIn dazu zuniichst in einen temporiren Ordner, indern dort den Namen sowie
die Namen der zugehorigen Dateien und kopieren das Plugln dann in den Zielordner.
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Ins... (siche Abb. 7.2).

Hilfe:

T

ital  Bedrucken des freien Bereichs 4
Statistik-PlugIn

Pluglns verwalten/aktualisisren (via Internet)

Installierte Pluglns. ..

Abbildung 7.2: Das Pluglns-Menii
Es erscheint nun das Fenster aus Abb. 7.3.

Installierte Plugins El

Die Folgenden PlugIns sind installiert:

Identifikation |\f. |Dateiname Erstellt Fir Lizenz |1nFD
Plugln zum Bedrucken des Freien Be 1.1 | CHiProgrammeMHS Obers MHS Oberweisung | Freeware About

| Statistik-Plugln

1.1 |C:\ProgrammeiMHS Oberw MHS Uberweisung |Freeware

CH\ProgrammetMHS Oberweisung 2'|,PLUGINS'I,pIuginEIS.dII|

Abbildung 7.3: Pluglns-Ubersicht mit Installationspfad fiir das zweite PlugIn

Hier sind alle installierten Pluglns gelistet. In der ersten Spalte finden Sie den Namen des
Pluglns, dahinter die Version, dann den Dateinamen, dann eine Empfehlung, mit welchem
Programm das Plugln genutzt werden sollte und abschlieflend die Lizenz, mit der Sie das
Plugln nutzen. Und iiber die letzte Schaltfliche konnen Sie sich den About-Dialog des
Pluglns anzeigen lassen. Sollte ein Text mal nicht ganz in das Fenster passen, halten Sie
den Mauszeiger einen Augenblick auf das Feld. Es wird Ihnen dann der gesamte Text in
einem kleinen Tooltip-Fenster angezeigt (siehe Demonstration in Abb. 7.3).

Relevant fiir unseren Zweck ist nun die dritte Spalte (Dateiname). Dort kénnen Sie
ablesen, welches Plugln sich in welcher Datei versteckt. In unserem Fall ist das Statistik-
PlugIn unter C:\Programme\MHS Uberweisung 2\plugins\plugin03.dll gespeichert.

Per Vorgabe sollten alle Pluglns ihre Daten in Dateien ablegen, deren Namen mit dem
Dateinamen (ohne Endung) des Pluglns iibereinstimmen oder mit diesem beginnen (also
die Konfigurationsdatei fiir obiges Beispiel z.B. in plugin03.ini). Entsprechend sieht auch
der Verzeichnis-Auszug aus (vgl. Abb. 7.4).

Sobald Sie den PlugIn-Dateinamen ermittelt haben, konnen Sie, wie eben schon an-
gedeutet, alle zum PlugIn gehoérenden Dateien identifizieren und 16schen (dies ist in der
Regel nur dann vollstindig méglich, wenn Sie MHS Uberweisung zuvor beenden). Im hier



7.3 PlugIn-Kurzvorstellungen

67

& plugins E]@]ﬁ__{l.

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 ,"

QZurﬂck - & 'ﬁ‘ /.__ ) Suchen Crdner E\-

adresse |05 C:\ProgrammelMHS Ubermeisung 2 v | e Wechselnzu  Links

Vo 3) )

plugin0l.cnt plugino1.dl plugin0 1. hip

] il

plugin0?,IMI plugin0t kkF

& Objekk{e) ausgewahlt 633 KB _J Eigener Computer

Abbildung 7.4: Verzeichnisansicht mit den PlugIn-Dateien (markiert)

gezeigten Beispiel (Abb. 7.4) miifte man also z.B. die sechs markierten Dateien 16schen
(eben alle, die mit plugin03 beginnen).

7.3 Plugln-Kurzvorstellungen

Samtliche der im folgenden vorgestellten Pluglns finden Sie im Internet unter folgender
Adresse:

http://www.mhsoft.de/go.php?plugins

7.3.1 Bedrucken des freien Bereichs

Auf vielen Formularen, speziell den Vordrucken fiir Uberweisungen, sind leere, nicht be-
druckte Bereiche vorhanden. Gerade bei Uberweisungsvordrucken ist es in einigen Féllen

sinnvoll, diesen Bereich z.B. fiir Hinweise oder Erginzungen zu nutzen. Dieses Plugln hilft
Ihnen dabei.

Thre Texte konnen Sie bequem iiber RTF-Dateien (RichText-Format) einbauen — ent-
weder im eingebauten Editor (mit beinahe WYSIWYG-Darstellung und Verfiighbarkeit der
wichtigsten Funktionen) oder in Threm bevorzugten Editor/Ihrer bevorzugten Textverar-
beitung.

Uber spezielle Schliisselworter konnen Sie die Eintriige des Hauptfensters automatisch
einfiigen lassen - somit ist eine Serienbrief-artige Funktion méglich.

Der Druckbereich 14t sich auf dem Ausdruck relativ genau positionieren — und den Text
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samt Ersetzungen konnen Sie sich auf Wunsch vor dem Ausdruck nochmals (fiir spezielle
Anderungen oder zur Kontrolle) anzeigen. Auf Wunsch 1i#t sich das Plugln auch temporir
abschalten.

Sie konnen das Plugln auch fiir mehrere Zwecke verwenden — dazu gibt es einen Datei-
offnen-Dialog, mit dem Sie jederzeit eine andere Datei laden konnen. Als zusétzliche Hilfe-
stellung sind die Originaldatei (pluginXX.rtf) sowie die zehn zuletzt verwendeten Dateien
per Kontextmenii abrufbar.

7.3.2 Statistik-Plugln

In der Vergangenheit gab es von Benutzern des Hauptprogramms MHS Uberweisung 1 6fter
den Wunsch, die Verlaufsdatenbank des Programms stirker nutzen zu kénnen. Ein hervor-
stechender Wunsch betraf die Moglichkeit, die enthaltenen Daten auswerten zu koénnen.
Dieses Plugln stellt diese Funktionalitit — auch fiir Version 2 — bereit.

Das Plugln erméglicht zunéchst eine Grundanalyse der gespeicherten Daten — wieviel
Uberweisungen wurden gespeichert, welche Summe an Betriigen wurde dabei (insgesamt,
in diesem Monat, in dieser Woche) {ibermittelt etc. Weiterfiihrend besteht dann die Mog-
lichkeit, sich die Uberweisungen summiert nach Empfingern oder Einzahlern ausgeben zu
lassen — auf Wunsch auch eingeschrankt auf einen bestimmten Zeitbereich.



8 Kontakt, Support und Bestellung

Von Zeit zu Zeit kann es vorkommen, dass Sie weitere Informationen bendtigen, Fragen
haben oder Updates suchen. In den nachfolgenden Unterkapiteln finden Sie entsprechende
Informationen.

8.1 Kontakt

Sie erreichen den Autor per Post unter folgender Adresse:

mhsoft
Mathias Harbeck Software

Kiistersweg 22
21079 Hamburg

Deutschland
Per Fax: ++49 40 / 764 11 104
Homepage: http://www.mhsoft.de oder
http://www.harbeck-software.de oder
http://www.mathias-harbeck-software.de
MHS Uberweisung finden Sie im Bereich Shareware der Homepage.
E-Mail: info@mbhsoft.de oder

info@harbeck-software.de oder
info@mathias-harbeck-software.de

Wichtig: Beratung und Support per Telefon wird nicht angeboten!

8.2 Updates

Auf der mhsoft-Homepage finden Sie Informationen zu sdmtlichen bisherigen Updates und
natiirlich die Moglichkeit, das neueste Update herunterzuladen. Fiir eine schnelle Priifung,
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mailto:info@harbeck-software.de
mailto:info@mathias-harbeck-software.de

70

Kontakt, Support und Bestellung

ob Ihre Version des Programms noch aktuell ist, kénnen Sie die Funktion Nach Programm-
Updates suchen im Menii Hilfe—Im Internet verwenden (sieche dazu auch Abschnitt 4.10
auf S. 42).

8.3 Support

Ebenfalls auf der Homepage finden Sie Listen mit hdufigen Fragen und Antworten sowie
Ubersichten iiber bisherige Updates. Die genannten Seiten sind auch iiber die Funktion
Support im Menii Hilfe—Im Internet des Programms erreichbar.

8.4 Bestellung/Vollversion

Die Shareware-Version von MHS Uberweisung soll es Ihnen ermdglichen, die Software vor
dem Kauf ausgiebig zu testen. Sofern Ihnen das Programm gefillt und Sie es weiter einset-
zen wollen, miissen Sie spitestens nach Ablauf der 30 Tage des Testzeitraums die Vollver-
sion bestellen. Bis dahin erinnert Sie ein Countdown am Ende des Programms (und ggf.
beim Start) daran. Ansonsten ist keine Einschrinkung der Shareware-Version gegeniiber
der Vollversion vorhanden, es wird daher dringend empfohlen, die Testmoglichkeit vor dem
Kauf auszunutzen!

Wenn Sie das Programm bestellen méchten, bietet IThnen das Programm folgende Mog-
lichkeiten:

e Bestell-Assistent
Im Programm ist ein Bestell-Assistent integriert, der Sie ganz einfach durch den Be-
stellprozess fiihrt und am Ende ein fertig ausgefiilltes Bestellformular auf dem Drucker
ausgibt, welches Sie dann per Post oder Fax absenden kénnen. Wihlen Sie dazu im
Menii Hilfe— Vollversion den Meniipunkt Bestell-Assistent aus oder klicken Sie im
Shareware-Countdown auf die Schaltfliche Bestell-Assistent. Der Bestell-Assistent
besitzt verschiedene Vorziige (u.a. Format-Unabhéngigkeit, Unterscheidung Liefer-
/Rechnungsadresse sowie die Bestellmoglichkeit von Mehrplatz-Lizenzen), sodass des-
sen Verwendung (oder alternativ die Online-Bestellung, siehe unten) empfohlen wird.

e PDF-Bestellformular
Bei Problemen mit dem Bestell-Assistent konnen Sie aber natiirlich auch das
beiliegende Bestellformular verwenden. Dieses liegt als Bestellformular.pdf (lesbar
mit den meisten PDF-Readern und mit einem neueren Adobe Acrobat Reader

auch am PC ausfiillbar) im Installationsverzeichnis des Programms (normalerwei-
se C:\Programme\MHS Uberweisung 2\) bereit.

e Online-Bestellung
Sie konnen das Programm natiirlich auch online bestellen: Unter der Adresse
http://www.mhsoft.de/go.php?bestellen (bzw. einer der in Kapitel 8.1 genannten
Adressen) finden Sie die Bestellmoglichkeit fiir die mhsoft-Shareware-Programme.
Die Online-Bestellung ist auch direkt vom Programm aus zuginglich, wihlen Sie
hierzu im Menti Hilfe—Im Internet die Funktion Online-Bestellung.



9 Glossar

In diesem Buch verwende ich einige Begriffe, die vielleicht dem einen oder anderen nicht
gelaufig sind. Um nicht bei jeder Erwahnung den Begriff neu definieren zu miissen, habe
ich diese hier zusammengefasst:

Auswahlfeld
Auswahlfelder (engl. Radiobuttons) werden in der Regel gruppiert eingesetzt und ermogli-
chen die Auswahl genau einer Option.

" nicht gewahlte Option

«  gewdhlte Option (“aktiviert)

Browser
— Web-Browser

Button
— Schaltflache

Buttonleiste
Auch Toolbar; Bezeichnung fiir eine Zeile aus graphischen — Schaltflachen, die als eine
Art Menii-Ersatz den schnellen Zugriff auf Kommandos per Mauszeiger erlauben.

Checkbox
— Optionsfeld

Hotkey

Géngige Bezeichnung fiir eine Taste oder Tastenkombination, die eine bestimmte Aktion
in einem Anwendungsprogramm auslost. Z.B. ist es unter Windows iiblich, mit der Taste
(dem Hotkey) F1 die Kontexthilfe eines Programms oder von Windows selbst zu 6ffnen
(der Hotkey spart also den Umweg iiber irgendwelche Meniis). Héufig bestehen Hotkeys
aus Tastenkombinationen; so erzeugt die Kombination Strg-Taste und N-Taste (gleichzeitig
gedriickt; oft notiert als Strg+N) in vielen Programmen ein neues Dokument.

InnoSetup

Seit Version 1.5 setze ich dieses Installationsprogramm fiir MHS Uberweisung ein. Das
frei erhéltliche Programm bietet sowohl eine moderne Oberflache als auch umfangreiche
Konfigurationsmoglichkeiten. Weiterfithrender Link: http://www.innosetup.org

Internet-Browser
— Web-Browser

Kontextmenii

Als Kontextmenii bezeichnet man das Menii, das Windows anzeigt, wenn Sie auf ein Ele-
ment mit der rechten Maustaste klicken. Es ldfit sich in der Regel auerdem mit der auf
Windows-Tastaturen vorhandenen Kontextmenii-Taste (rechts von der rechten Windows-
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Taste) aufrufen. Im Kontextmenii werden meist Befehle angezeigt, die direkt auf dem je-

weiligen Element ausfithrbar sind (die also im Kontext Sinn ergeben).
Fonto-Mr. des Beglinztighen

Empfanger-Datenbank dFfnen

Freditinzt

Feld leeren e

Kundar-F Markierten Text kopieren —
Text aus der Zwischenablage einfugen
noch el Alles markieren

Ku:untu:uinh.___.:qE'.:l.r_Efl:l_E.l?. N —

| [ "I [ R — -

Optionsfeld
Ein Optionsfeld (engl. Checkbox) ist ein Eingabefeld in Késtchenform, mit dem Sie eine
bestimmte Option ein- oder ausschalten konnen.

W  eingeschaltete Option (“aktiviert*)

I~ ausgeschaltete Option

Radiobutton
— Auswahlfeld

Registerseite

Viele (Konfigurations-)Dialoge verwenden zur Strukturierung das bekannte Registerreiter-
Design, bei dem Inhalte auf mehreren Seiten verwaltet werden, die {iber sogenannte Regis-
terreiter aufgerufen werden konnen. Die nachfolgende Abbildung zeigt zur Verdeutlichung
einen Ausschnitt:

YYargaben ] Datenbanken

Fusitziche Felder | Schal
tllgemein  § Ausdiucksposition
Registrierung

— Windows-Registrierung

Registry
— Windows-Registrierung

Schaltfliche

Die Schaltfliche (engl. Button) ermdglicht es, durch einfaches Anklicken eine bestimmte
Aktion auszufiihren. Schaltflichen werden hiufig in Dialogen, z.B. zum Schliefen des Dia-
logs oder zum Speichern der Einstellungen, verwendet. Die nachfolgende Abbildung zeigt
eine Schaltflache:

Weiter

Update

Unter einem Update verstehe ich normalerweise eine Aktualisierung der Software innerhalb
einer Hauptversionsnummer (bei einer Versionsnummer x.y wére x die Hauptversionsnum-
mer und y die Nebenversionsnummer; Beispiel also Update von 1.1 auf 1.2). Nebenbei: Der
Begriff Patch wird hier oftmals Synonym verwandt (obwohl es allgemein als eher kleinere
Fehlerbehebung begriffen wird; im Prinzip besteht ein Update aus verschiedenen Patches).

Upgrade
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Ein Upgrade stellt eine Aktualisierung der Software dar, bei der die Hauptversionsnummer
(— Update) verdndert wird (also z.B. 1.5 auf 2.0).

Web-Browser

Ein Web-Browser ist ein Programm, das den Zugriff und die Darstellung von Seiten des
World Wide Webs ermdglicht. Einige bekannte Internet-Browser sind z.B. der Microsoft
Internet Explorer, Netscapes Navigator/Communicator, Opera und Mozilla.

Windows-Registrierung

Seit Windows 95 verwendet Microsoft zur Speicherung der meisten betriebssystem- und
programmspezifischen Daten einen zentralen Ort, die Windows-Registrierung. Hierein sol-
len alle Programme ihre Einstellungen speichern, Dateiverkniipfungen vornehmen und In-
formationen zur Deinstallation speichern.

MHS Uberweisung kommt weitestgehend ohne Eintriige in der Windows-Registrierung
aus und lasst sich dadurch nahezu beliebig verschieben und bei Bedarf auch auf einen an-
deren Computer verschieben. Lediglich das Installationsprogramm legt zur Deinstallation
Informationen in der Windows-Registrierung ab.

ZIP, ZIP-Archiv

ZIP ist ein verbreitetes Datenkompressionsformat, bei dem Dateien in einem Archiv zu-
sammengefasst und dabei zuséatzlich in der Grofe verringert werden. Unter Windows gibt
es etliche Programme, um diese Dateien zu entpacken (z.B. WinZip (www.winzip.de)),
Windows XP und neuer enthélt zudem eine integrierte ZIP-Funktion.
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